Antagen av milj6- och byggnadsndmnden 2024-02-12 § XX
Galler fran: 2024-02-12

Ansvarig: Némndsekreterare

Revideras: Vid behov

Ersétter: Arkivbeskrivning antagen 2010-03-15, § 52

Arkivbeskrivning

Myndighetens nhamn Milj6- och byggnadsnamnden

Myndighetens tillkomstar 1992-01-01

(och ev. féregdngare) ---

Milj6- och halsoskyddsnamnden,
byggnads- och trafiknadmnden
sammanslogs till en namnd, milj6-
och byggnadsnamnden, 1992-01-
01.

Tidigare fanns byggnadsnamnd,
trafikndmnd, halsovardsndmnden,
miljo- och halsoskyddsnamnden
1983-07-01--1991-12-31.

Datum for arkivbeskrivning | 2024-02-12

Arkivorganisation och kontaktpersoner

Miljé- och byggnadsnamnden
Kommunhuset, Drottninggatan 12
285 32 Markaryd

0433-72000 vx
mbn@markaryd.se

Arkivansvarig Miljé—- och byggchef
Arkivsamordnare Registrator

(ej obligatorisk)

Arkivombud Ansvarsomrade
Registrator/Administratér Milj6- och byggenheten
Miljésamordnare Milj6- och byggenheten

Organisation och verksamhet

Verksamhet

Milj6- och byggnadsnamndens enhet ar miljé- och byggenheten, som
omfattar mat/kart-, GIS och GIT-enheten, miljé-, plan- och
byggenheten.




Namndens uppdrag ar att se till att verksamheten bedrivs i enlighet
med de foreskrifter som finns i lag eller férordning, de mal och
riktlinjer som fullmaktige har bestamt samt de bestammelser som
finns i namndens reglemente.

Byggenhetens uppdrag ar att handlagga bygglovsansdkningar och
anmalningspliktiga atgérder enligt PBL och PBF. Avdelningen utfér
ocksa tillsyn i enlighet med dessa lagrum. Utdver detta deltar
avdelningen i stadsplaneringsarbete och lamnar rddgivning i fragor
som berér namndens ansvarsomrade inom byggande.

Miljbenhetens uppdrag ar framst att ansvara for den prévning och
den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt miljébalken,
livsmedelslagen, alkohollagen och smittskyddslagen, inklusive de
féorordningar och foéreskrifter som ar meddelade med stdéd av dessa.
Miljdavdelningen ansvarar ocksa for viss prévning och tillsyn som
ankommer pa kommunen enligt tobakslagen, stralskyddslagen samt
lagen om handel med receptfria lakemedel.

Utdver detta ingar dven i miljdavdelningens uppdrag att delta i
kommunens stadsplaneringsarbete, att féra kommunens talan fér att
tillvarata miljdintressen och andra allménna intressen i mal om
tillstand till miljéfarlig verksamhet eller vattenverksamhet vid
lansstyrelse och miljédomstol, att utgéra kommunens kontaktombud
gentemot Kronobergs luftvardférbund samt att i 6vrigt arbeta
radgivande i fragor som rér ndamndens ansvarsomrade inom miljo-
och halsoskydd.

Planenhetens uppdrag ar planering av kommunens mark- och
vattenomraden, planering fér nya bostader, arbetsplatser, gator och
parker, samt tar fram planprogram och detaljplaner och handlagger
ansodkningar om planbesked.

Kart och GIS/GIT har sedan 2023-06-01 kommit att tillhéra miljo-
och byggenheten. Deras uppdrag bestar av att efter bestallning ta
fram kartunderlag, utféra utstakning samt lageskontroll, samt
underhalla och uppdatera grundkartan.

Adresséattning samt ajourhallning av lagenhetsregister.

Geografisk informationsteknik (GIT), och geografisk
informationssystem (GIS), ar en teknik som handlar om att samla,
analysera, visualisera och hantera geografisk information.

Namnden ocksa registeransvar och &r personuppgiftsansvarig (PUA)
enligt dataskyddsforordningen GDPR fér de personregister som
namnden for i sin verksamhet och foérfogar over.




Markaryds kommun anlitar sedan 2018-05-25 kommunférbundet
Sydarkivera for rollen som personuppgiftsombud.

Namnden har ocksd informationsskyldighet om verksamheten
gentemot allmédnheten sa att berdérda och intresserade kommun-
innevanare men &ven utomstaende kan nyttja ndmndens tjénster.

Historik, utveckling och organisationsforandringar
Nuvarande Markaryds kommun bildades 1971-01-01.

2015-01-01 inrattades en teknisk férvaltning dar miljé- och
byggenheten ingdr. Miljé- och byggverksamheten bedrivs i en enhet
ingaende i teknisk férvaltning istéllet for i egen férvaltning. Teknisk
férvaltning sorterar under kommunstyrelsen.

F6ér narmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hanvisas
till centralarkivet.

Fram till 8r 2021-12-31 skéttes ansdkningar och tillsyn inom alkohol
av socialnéamnden, men 6verlamnades 2022-01-01 till miljé- och
byggnadsnamnden (MBN 2021-04-12 § 32)

Fran 1992 &r antalet ledaméter i ndmnden 5 med lika manga
ersattare.

F6r narmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hanvisas
till centralarkivet.

Nuvarande organisation
Gallande organisation fér miljé — och byggnadsndmnden framgar av
bilaga 2, organisationsplan.

Samverkan med andra myndigheter eller organisationer
Ovriga ndmnder inom Markaryds kommun
Kommunalférbundet Sydarkivera

Region Kronoberg

Register, forteckningar och sokmedel

Forhallandet mellan arbetsuppgifter och handlingar

Handlingsflédet i miljoé- och byggnadsnamndens olika verksamheter
framgar av informationshanteringsplanen. I arkivférteckningen
upptas viktigare handlingar som bevaras for framtiden. Av viktigare
handlingar kan namnas miljé- och byggnadsnamndens protokoll och
diarieférda handlingar.




Den tjansteman som ansvarar for diarieféringen for miljé- och
byggnadsnamnden kan [dmna upplysningar om sékvagar till
myndighetens allmanna handlingar samt hur myndigheten ar
organiserad. Kommunstyrelsefdorvaltningen lamnar upplysningar om
handlingar som férvaras i centralarkivet.

Diarium och andra sokingangar i arkiven

I milj6- och byggnadsnadmndens diarium, arendehanteringssystemen
Evolution, Ecos och ByggR finns mdjlighet till elektronisk sékning av
handlingar.

Protokoll frdn ndmnd binds fér narvarande inte in utan forvaras i for
dndamalet godkanda arkivboxar.

Fran och med 2024-01-01 anvands digital signering av protokoll och
bevaras ocksa digitalt i Evolution.

Informationshanteringsplanen fér miljé- och byggnadsnamnden
redovisar de handlingstyper som férekommer inom verksamheten.
Mellanlagringsarkivet fortecknas i datasystemet C-Arkiv vilket ger
majlighet till elektronisk sbkning av handlingar.

Arkiv hos miljo- och byggnadsnamnden

Aldre arkivhandlingar férvaras i nararkiv 116. Arende som inkommit
2020-01-01 och framat skickas till e-arkivet C-Arkiv nér drende
avslutats. Handlingar som dverlamnats till arkivmyndigheten skall
forvaras i centralarkivet som ar placerat i kommunhuset,
Drottninggatan 11, Markaryd, arkivrum Al och A2.

Né&rarkivet innehaller bland annat aldre handlingar som ibland kan
vara dver 80 ar gamla. Anledningen till detta &r att stora delar av
arkivbildningen fér miljé- och byggnadsnamnden gérs, och har
historiskt gjorts, per fastighet. Eftersom fastigheter inte férsvinner
finns det ett behov av att féra kontinuerliga akter 6ver samma
fastighet fér en obestamd framtid. Detta innebar att
fastighetsakterna aldrig 6verfors till arkivmyndigheten férens dessa
ar registrerade i det digitala mellanlagringsarkivet C-Arcive.

Forvaring hos arkivmyndigheten

Samtliga miljé- och byggnadsnamndens fysiska handlingar som ska
bevaras dverlamnas till centralarkivet nar de inskannats och inte
langre behdvs for den I6pande verksamheten. Gallringsbara
handlingar med en gallringsfrist pa minst 10 ar dverlamnas i vissa
fall till centralarkivet efter vad som anges i
informationshanteringsplanen.

It-system/verksamhetssystem

De IT-system som anvands inom miljé- och byggenheten fortecknas
och beskrivs i bilaga 1, IT-system och program anvanda av miljo-
och byggnadsndamndens verksamheter.




Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan anvanda

Pa Markaryd kommuns hemsida finns det méjlighet fér allménheten
att 1asa handlingar, sdsom antagna styrdokument, budgetdokument,
protokoll med mera.

Markaryds kommun finns dven pa sociala medier, Facebook. Dér
publiceras bland annat information, nyheter och jobbannonser.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller Idmnar till
andra

Milj6- och byggnadsnamnden lamnar uppgifter till

- SCB och Skatteverket - vid begéran fran myndigheterna fér
bland annat statistik

Fran drendehanteringssystemen Evolution, ByggR och Ecos ldmnas
postlista pa begéran.

Gallringsregler

Gallring sker enligt faststalld informationshanteringsplan samt
gallringsplan for handlingar av liten och kortvarig betydelse.

Hanvisning till informationshanteringsplan, gallringsbeslut
m.m.

Informationshanteringsplan 2021-03-15, § 24

Gallringsplan fér handlingar av liten och 2023-09-18 § 79
kortvarig betydelse

Sekretessbestammelser

For vissa arkivhandlingar galler sekretess enligt bestdmmelserna i
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Férekommande sekretessregler inom miljé- och bygghadsnamndens
verksamheter ar i huvudsak féljande bestammelser:

15 kapitel om Forsvarssekretess

17 kapitel om Sekretess till skydd framst for myndigheters
verksamhet for inspektion, kontroll eller annan tillsyn

18 kapitel om Sekretess till skydd framst for intresset att forebygga
eller beivra brott

22 kapitel om Sekretess till skydd fér enskild vid folkbokféring,
delgivhing m.m.

Utlamnande av allmanna handlingar enligt OSL 6:3 utférs av den som
ansvarar fér varden av handlingen. Detta framgar av ndmndens
delegeringsordning.




Hantering av informationsmangder

Dataskyddsombud och informationssidkerhetsansvarig
Dataskyddsombud - av namnden utsedd representant inom
kommunalférbundet Sydarkivera

Informationssakerhetsansvarig — funktion inom
kommunstyrelseférvaltningen

Dataskyddsredogérare - av ndmnden utsedda tjanstepersoner pa
forvaltningen

Registerforteckning
Férteckning av behandlingar av personuppgifter finns och uppdateras
vid behov.

Bilagor:

1. IT-system och program

2. Organisationsplan




Bilaga 1

IT-system och program anvanda av
miljo- och byggnadsnimndens verksamheter

IT centralt

Active Directory (Microsoft)

Katalogtjinst for anvdndare

AD-Fileserver

Lagring for AD-anvandare

Admin Studio Program for att bygga paket

Antivirus (Microsoft Defender) Sakerhetsprogram

Aruba Clearpass Accessprogram for tillgang till tradlost natverk
Aruba Airwave Overvakning tradldst nit

Aruba WIFI Trédlost nét

Clavister Hantering av internettrafik, brandvigg routing
Control ID Identitethantering, (ligger hos Pulsen)
Exchange/Prem/Online E-post

Freeradius Sdkerhetssystem ndtverk (Tradat)

Intune (Microsoft)

MDM-verktyg for surfplattor och mobiler

IMC Overvakning av tridat samt tradldst nitverk m m
IT-support System for Helpdesk/IT-support

Mina genvigar Federationsmotor

Multi Access Lassystem

NIS Inventering och anvidndardatabas

0365 Officelicenser for personal

Q-1d Web-tjénst - befolkningsregister

SCCM Installation av datorer samt program
SCOM (Microsoft) Serverdvervakning

Sitevision Insidan

Support/service.markaryd.se Arendehantering, formulir, loggkontroll
Sékerhetskopiering dataprotector Filbackupsystem

Sakerhetskopiering Unitrend

Servermilj6 (Snapshots)

Team Viewer

System for fjdrrhantering av mobiler, surfplattor,
servers m m

TEIS Markaryd

Integrationsmotor, Filoverforingssystem mot
bank

Gespage Pro (FollowMe)

Utskriftssystem

VM-Ware

Virtualiseringsplattform




Miljo- och byggenheten

Evolution
Documaster
PersonecP
PS-Utdata
CSM

Sokigo
Raindance
Personec
Stratsys

Stella

SITHS & SITHskort
HSA-katalogen

Diarie

E-arkiv

Personal och Loneadministration
Rapportgenerator for PersonecP

GIS

GIS

Ekonomisystem, budget och prognos
Personalbudget

Beslutsstod

HR-hantering

Passage, identifikation, betalning
Passagesystem, identifikation, inloggning

Miljoenheten

Ecos Arendehanteringssystem

Byggenheten

ByggR Arendehanteringssystem fran och med 2020-01-01
Planenheten

ByggR Arendehanteringssystem fran och med 2024-01-01
GIS, GIT, Kart och mat

ByggR Arendehanteringssystem fran och med 2020-01-01



Byggenheten [«

|
v

Organisationsschema

Miljo- och byggnadsnamnden

Miljo- och byggchef

L

Namndsekreterare

Bilaga 2

A

Miljé

1 Bygglovsingenjor

1 Bygglovshandlaggare

1 vakant bygglovsingenjor
1 vakant administrator

1 Miljdsamordnare
4 Inspektorer
1 Administrator

'

v
Bygglov
Tillsyn
Olov
Strandskydd

Miljo
Alkohol
Tobak
Livsmedel
Halsoskydd
Avlopp
Strandskydd

>

Mat/GIS/GIT

Plan

1 Matingenjor
1GIS
1GIT

‘

Adressattning
Lagenhetsregister
Utsattning
Inmatning

Karta

3

Y

2 Planarkitekter

Y

Detaljplan
Oversiktsplan
Planuppdrag
Planbesked




