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Namndspecifika bestammelser
Kommunstyrelsens uppgifter

Allmdant om styrelsens uppgifter

1§
Styrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for
kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stillning.

Styrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeligenheter och ha uppsikt
over Ovriga nimnders och eventuella gemensamma nimnders verksamhet. Styrelsen ska ocksa ha
uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i kommunala f6retag, stiftelser och
kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning och leda
arbetet genom att ta fram styrdokument f6r kommunen. Styrelsen ska f6lja de fragor som kan
inverka pa kommunens utveckling och ekonomiska stallning och fortlpande 1 samrad med
nimnderna f6lja upp de faststillda malen och aterrapportera till fullmaktige.

Styrelsen ansvarar fOr 1 detta reglemente angivna uppgifter jimte sadana uppgifter som inte lagts
pa annan nimnd. Hirutéver ansvarar styrelsen for de uppgifter som framgar av kommunallagen
(KL 2017:725), och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmdé&nt om ledningsfunkfionen och styrfunktionen

28
Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nimnderna och grinsdragning mellan
nimndernas kompetens.

Styrelsens &vergripande uppgifter

38
Styrelsen ska

1.leda arbetet med, och samordna utformningen av, dvergripande och strategiska mal, riktlinjer
och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora framstallningar i
malfragor som inte ir forbehallna annan nimnd,

2.utéva uppsikt 6ver ovriga namnders och gemensamma nimnders beslut,

3.ha uppsikt 6ver sidan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag
eller forfattning.

4.ha ett 6vergripande ansvar for interna sikerhetsfragor 1 kommunen och for att
sakerhetsskyddslagen (2018:585) foljs.

5. ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
arendesystem, e-postsystem, I'T-system, kommunikationssystem, skaderapporteringssystem,
passersystem och fortroendemannaregister,

6. anstilla kommunchef samt besluta om instruktion for denne,



7. anstilla forvaltningschefer,

8. hos fullmiktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora de framstillningar som
behovs,

9. kontinuerligt f6lja verksamheten 1 6vriga nimnder,

10. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll 1 enlighet
med vad fullmiktige sirskilt beslutar,

11. ansvara f6r samordningstriffar med naimndpresidierna och forvaltningscheferna,

12. uppritta forslag till program med mal och riktlinjer f6r sidana kommunala angeligenheter
som utfors av privata utforare,

13. bereda eller yttra sig i drenden som ska handldggas av fullmiktige i enlighet med KL,
14. verkstilla fullmiktiges beslut, om fullmaktige inte beslutat annat.

Om fullmiktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmiktige ska
handldgga ska beredas. Styrelsen far uppdra at en fértroendevald eller at ndgon anstilld att besluta
om remiss av sidana arenden.

Foretag och stiftelser

48
Styrelsen ska

1. ha fortlépande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag och stiftelser som kommunen
helt eller delvis dger eller annars har intresse 1, frimst vad giller andamal, ekonomi och

efterlevnad av uppstillda direktiv, men ocksa i avseende pa 6vriga forhillanden av betydelse for
kommunen,

2. ansvara for att beslut om agardirektiv till féretagen fattas och kontinuerligt halls uppdaterade,
3. ansvara for regelbundna méten mellan styrelsen och foretagsledningarna/ stiftelseledningarna,

4. 16pande vidta nodvindiga atgirder for att sakerstilla att de krav som anges 1 10 kap. 2-6 {§ KL
ir uppfyllda betriffande de féretag och stiftelser kommunen édger eller har intresse i,

5. arligen, senast den 31 maj, i beslut préva om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som
kommunen helt eller delvis dger under féregiaende kalenderar har varit forenlig med det
faststillda kommunala indamalet och utforts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullmiktige snarast. Finner styrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt
limna forslag till fullmiktige om nédvindiga atgirder,

0. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och féreningsstimmor och andra

likartade sammantriden 1 de féretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse
i



Kommunalférbund

5§
Styrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sidana kommunalférbund
som kommunen dr medlem i.

Ekonomi och medelsférvaltning

68§
Styrelsen ska

1. ha hand om kommunens medelsforvaltning och f6lja av fullmiktige meddelade foreskrifter f6r
denna. Medelsférvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I uppgiften ingar ocksa
att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de
atgirder som beh6vs for indrivning av forfallna fordringar,

2. ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingar bl.a. att
- underhilla och forvalta kommunens fasta och 16sa egendom,
- se till att kommunens behov av forsakringsskydd iér tillgodosett,

- handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan nimnd placera sidana medel
som ingar i donation som forvaltas av den nimnden,

3. uppritta forslag till budget i enlighet med KL,

4. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

5. uppritta arsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (1997:614) om kommunal
redovisning,

6. 1 enlighet med fullmiktiges sirskilda foreskrifter forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.

Delegering fr&n fullmdktige

78

Styrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:
1.upptagande av lin inom den beloppsram och de riktlinjer som fullmiktige faststallt,

2.pa begiran av namnd omfordela medel som anslagits till nimnden inom den budgeterade
verksamhetsvolymen och av fullmiktige faststilld beloppsram och andra riktlinjer,

3.utarrendera, hyra ut eller pa annat sitt upplata kommunen tillhorig fast egendom,

4. kop, torsiljning och byte av fast egendom samt avtal om fastighetsreglering, allt inom av
fullmaktige faststilld kostnadsram och andra riktlinjer betriffande belopp och villkor i 6vrigt,

5.1 mal och drenden dir styrelsen f6r kommunens talan, med f6r kommunen bindande verkan,
triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, ingd f6rlikning och sluta annat
avtal,

6.tillstand att anvinda kommunens vapen,



7.avge yttrande enligt kamerabevakningslagen (2018:1200),

8. styrelsens forvaltningsorganisation inom ramen for styrelsens uppdrag, sidant det beskrivs i
detta reglemente, samt inom de ekonomiska ramar styrelsen tilldelas,

Styrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa fullmiktige nir dessa inte ir av
principiell betydelse eller nir tiden inte medger att yttrandet behandlas av fullmiktige. Styrelsen
ska om mojligt samrada med berérd nimnd vid handlaggning av yttrandet.

Personalpolitiken

88§
Styrelsen ska ha hand om fragor som r6r forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och
dess arbetstagare och har dirvid bl.a. att:

1. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor rérande forhallandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

2. férhandla 4 kommunens vignar enligt lagstiftning om férhandlingsritt utom vad galler 11-14
och 38 §§ lagen (1976:580) om medbestimmande i arbetslivet inom andra nimnders
verksamhetsomriden,

3. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och andra bestimmelser rorande
torhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare;

4. besluta om stridsatgard,
5. limna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter,

6. inom sitt verksamhetsomrade svara for arbetsgivaransvaret for arbetsmiljon i enlighet med av
fullmaktige meddelade riktlinjer.

7. ha hand om fragor som ror personalforsérjning och 6vergripande l6ne-, personal- och
arbetsgivarpolicy,

8. ha ansvar for jamstalldhetsarbete och arbetsmiljo-politik, samt

9. svara for information till kommunens personal.
Uppfdljningsfunktionen

Styrelsens uppfdlining

98
Styrelsen ska

1. 6vervaka att av fullmaktiges faststillda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program f6r
verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i nimnderna,

2.6vervaka att kommunens 16pande férvaltning 1 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
3.f6lja hur den interna kontrollen skéts 1 nimnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullmaktige hur samtliga kommunens verksamheter utvecklas
mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stéllningen dr under budgetaret,

5. en gang arligen till fullméktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt 9 kap. 37 §
KL eller enligt annan lag eller forfattning,



6. inom ramen for sin uppsiktsplikt Overvaka att verksamheter som bedrivs av privata utférare
kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullmiktige faststillda program och
direktiv,

7. Tva ganger varje ar limna fullmiktige en redovisning 6ver de motioner som inte har beretts
tardigt. Narmare bestimmelser hirom meddelas 1 kommunfullmaktiges arbetsordning.

Sarskilda uppgifter

Processbehdrighet

10§

Styrelsen fér sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden, om inte
ndgon annan ska goéra det pa grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullmiktige. Detta
giller ocksa mal dir nagon har begirt laglighetsprovning av fullmaktiges beslut, om inte
fullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Krisledning och héjd beredskap

118

Styrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen (2006:544) om kommuners och
regioners atgarder infor och vid extraordindra handelser i fredstid och hojd beredskap samt enligt
lagen (1992:1403) om totalférsvar och hojd beredskap (krisledningsnimnd). Kommunstyrelsens
arbetsutskott ar krisledningsnamnd. For krisledningsnimnden finns sérskilt reglemente antaget av
kommunfullmiktige.

Styrelsen utser ledamot till hemvarnsrad enligt hemvirnsférordningen (1997:140).

Anslagstavia och webbplats

12§

Styrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla. Styrelsen samordnar innehallet i och ansvarar for
kommunens externa och interna webbplats.

Forfattningssamling

13§

Styrelsen ansvarar fOr att uppdatera den kommunala férfattningssamlingen och se till att denna
hélls tillganglig i lagstadgad form. Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter
inom det egna ansvarsomradet kungérs enligt gillande bestimmelser. Namnderna ska underritta
styrelsen om dndringen och dess innehall sd snart en uppdatering av den kommunala
forfattningssamlingen bedoms nédvandig.

Uppgifter enligt speciallagstiftning

14 §

Kommunstyrelsen fullgér de uppgifter som avilar kommunen enligt Lagen om skydd mot olyckor
(LSO, 2003:778) om inte annat beslutats.

Kommunstyrelsen dr riddningsnimnd. Kommunstyrelsen svarar for raiddningstjansten med
undantag for tillsyn enligt LSO vid kommunens byggnader och anliggningar. Kommunstyrelsen
fullg6r dven de 6vriga uppgifter som enligt lag skall fullgbras av den kommunala nimnd som
svarar for riddningstjinsten.

Kommunstyrelsen ir trafiknamnd och fullgér de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen (1978:234)
om nimnder for vissa trafikfrigor. Kommunstyrelsen svarar ocksa fér de dvriga uppgifter som
enligt lag skall utféras av kommunal nimnd f6r trafikfragor.



Kommunstyrelsen fullgor de uppgifter som avilar kommunen enligt Lagen om brandfarliga och
explosiva varor (2010:1011) om inte annat beslutats.

15§

Kommunstyrelsen dr arbetsloshetsnimnd enligt lagen (1944:475) om arbetsléshetsnamnd.
Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens arbetsmarknads- och integrationsfragor.

Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens uppgifter, inklusive myndighetsutovning, som enligt
socialtjanstlagen (2001:453) eller andra forfattningar ankommer pa socialndmnd vad giller
forsorjningsstod (ekonomiskt bistind) med undantag av bistaind i samband med behandling och
placering.

Kommunstyrelsen ansvarar f6r kommunens flyktingverksamhet med undantag av mottagning av
ensamkommande flyktingbarn.

Kommunstyrelsen ansvarar f6r den kommunala vuxenutbildningen (komvux); inklusive svenska
tor invandrare (SFI), sirskild undervisning for vuxna (sarvux) samt yrkeshogskola.

Kommunstyrelsen svarar for line-och bidragsgivning till bostadsforsorjning.
Kommunstyrelsen ansvarar for bostadsanpassningsbidrag.

16§
Kommunstyrelsen ansvarar f6r det sammanhallande arbetet inom kommunen mot
valdsbejakande extremism.

Kommunstyrelsen ansvarar for ledning och samordning av kommunens brottstérebyggande
arbete och de uppgifter som i Gvrigt aligger kommunen enligt f6r andamalet gillande lagstiftning.
Kommunstyrelsen ska utgora den samordningsfunktion f6r brottsférebyggande fraigor som
sarskilt redovisas i gillande lagstiftning.

17§
Kommunstyrelsen dr lokal arkivmyndighet. Ndarmare féreskrifter om arkivvarden finns i
arkivreglemente.

18§

Utifran miljobalkens bestimmelser skall kommunstyrelsen

e ansvara for kommunens uppgifter inom renhéllningsomradet med undantag for det som enligt
kommunfullmiktiges beslut ska fullgéras av S6dra Smalands avfall & miljé AB samt de
uppgifter som enligt sdrskilt beslut ska fullgbras av annan nimnd.

e handligga frigor om undantag fran skyldighet att svara f6r gaingbanerenhallning som kan ha
alagts fastighetsinnehavare, samt

e svara fOr att initiera och bereda drenden om inrittande av skyddsomraden, enligt 7 kap
miljébalken, som ir pakallade, och svara f6r f6rvaltning av sadana omriden 1 den man
uppgiften inte lagts pa annan.



Ovrig verksamhet
19§

Kommunstyrelsen ansvarar for

niringslivs-och turismfrigor

kommunens kostverksamhet

kommunens centrala informationsverksamhet

reformering av kommunstyrelsens regelbestind och utformningen av fullmiktiges handlingar
irenden angiaende kommunens heraldiska vapen

de uppgifter som avilar kommunen enligt lotterilagstiftningen

bevakning av  kommunens intressen 1 drenden angiende fastighetsbildning,
fastighetsbestimning, planliggning, byggnadsvisen, gemensamhetsanliggningar och enskilda
vigar samt 1 andra drenden som ar jimforliga med dessa,

kommunens statistik

de forvaltnings- och verkstillighetsuppgifter 1 Gvrigt som inte uppdragits 4t annan nimnd.

Kommunstyrelsen dr vidare, savitt kommunfullmiktige inte annat beslutat, ansvarigt och

verkstillande organ avseende nybyggnad, ombyggnad och férvaltning av till kommunen hérande

fastigheter, byggnader och Gvriga anlidggningar som gator, vigar, gangbanor och allméinna platser,

skogar och gronomraden, vatten-och avloppsverk, renhallning och offentlig belysning samt for

lokalvarden.

Kommunstyrelsen ansvarar for verksamhetsforvaltningen och verkstilligheten av beslut inom

milj6- och byggnadsnimndens ansvarsomrade.



Socialnamnden
Socialndmndens uppgifter

Ansvarsomrdade

1§

Néamnden fullgér kommunens uppgifter inom socialtjansten enligt socialtjanstlagen, och vad
som i annan lag ségs om socialndmnd, med undantag av ekonomiskt bistdnd. Socialndmnden
ansvarar for bistdnd i samband med behandling- och placering.

Néamnden utovar ledning av den kommunala hélso- och sjukvarden. Detta innefattar d&ven fran
Regionen dverlaten skyldighet att erbjuda dem som vistas i kommunen hélso- och sjukvard i
hemmet.

Némnden ansvarar for kommunens mottagning av ensamkommande flyktingbarn.

Néamnden fullgér kommunens uppgifter enligt lag om stdd och service till vissa
funktionshindrade (LSS).

Némnden ansvarar for kommunens insatser inom psykiatri, som regleras i socialtjanstlagen,
hélso- och sjukvérdslagen, LSS och lag om betalningsansvar.

Néamnden fullgér kommunens uppgifter enligt lag om familjerddgivning.

Némnden ansvarar for kommunens deltagande i gemensam ndmnd for familjerdtt med
Almhults och Ljungby kommuner. Gemensamma nimnden ansvarar for vad som &vilar
kommunens socialndmnd inom det familjeréttsliga omrddet med undantag av faderskaps-
utredningar och bekriftelse enligt S-protokoll.

Néamnden ansvarar for drenden, enligt nedanstdende inom det familjerdttsliga omradet.

- Faderskapsutredningar och bekriftelse enligt S-protokoll

- Ansokan hos tingsritten om dverflyttning av vardnaden enligt 6 kap 8 § Fordldrabalken
- Anmadlan till tingsritten om behov av sérskilt forordnad vardnadshavare enligt 6 kap 8 §
Foraldrabalken och 10 § om god man {for ensamkommande barn.

Arenden enligt alkohollagen inom miljé- och byggnadsnimndens egen verksamhet, beslutas
av socialndmnden.

Né@mnden ansvarar for kommunens uppgifter enligt lag om férdtjénst och lag om
riksfardtjanst.

Néamnden ansvarar for information till allménheten om den egna verksamheten.

Néamnden for sjilv eller genom ombud kommunens talan 1 mal eller drenden som rér
ndmndens verksamheter enligt detta reglemente, lag eller annan forfattning.

Né@mnden ansvarar for foreningsstod till foreningar verksamma inom ndmndens
ansvarsomrade.



Ansvar och rapporteringsskyldighet

28

Némnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullméaktige har bestimt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller férordning samt
bestimmelser i detta reglemente.

Néamnden ska regelmissigt rapportera till fullméktige hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stidllningen ar under budgetaret.

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade svara for arbetsgivaransvaret for arbetsmiljon 1
enlighet med av kommunfullméktige meddelade riktlinjer.

Néamnden &dger ritt att besluta om forvaltningsorganisationen inom ramen for nimndens
uppdrag, som det beskrivs 1 detta reglemente, samt inom de ekonomiska ramar ndmnden
tilldelas.

Niamnden ska halla allmédnheten informerad om sin verksamhet sd att berorda och intresserade
kommuninnevénare kan nyttja nimndens tjdnster och ges mgjlighet till inflytande pa
namndens verksamheter.



Miljo- och byggnadsnamnden
Milj6- och byggnadsndmndens uppgifter

Ansvarsomrdade

1§

Milj6- och byggnadsnamnden fullgér kommunens uppgifter inom milj6- och
hilsoskyddsomradet, plan- och byggnadsomradet samt tillsyn enligt Lagen om skydd mot
olyckor (LSO) 1 kommunalt dgda fastigheter. Varje nimnd har dock ansvar for milj6- och
hilsoskyddet for den verksamhet som nimnden bedriver.

Néamnden fullgdr ocksa de dvriga uppgifter som enligt lag ska fullgoras av kommunal ndmnd
inom milj6- och hilsoskyddsomridet samt plan- och byggnadsomrédet.

Néamnden svarar for den provning och den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt
miljobalken, plan- och bygglagen och lagen med sérskilda bestimmelser om gaturenhallning,
skyltning och foreskrifter meddelade med stod av dessa lagar.

Némnden ska folja utvecklingen inom kommunen i milj6- och hilsoskyddshdnseende och i
ovriga hianseenden som regleras i miljobalken och dirvid utarbeta de forslag och bereda de
drenden som dr pakallade eller ankommer pa kommunen samt medverka i planering déar miljo-
och hilsoskyddsfragor eller andra frdgor inom namndens verksamhetsomrade berdrs.

Némnden ansvarar for att inom den egna verksamheten fortlopande arbeta for reformering av
géllande regler sé att forenklingar sker.

Némnden fullgér kommunens tillsyns- och prévningsuppgifter inom ramen for nedanstdende
regelverk:

* Miljobalk (1998:808)

* Plan- och bygglag (2010:900)

* Livsmedelslagstiftning

» Stralskyddslag (2018:396)

* Alkohollag (2010:1622)

» Lag (2018:2088) lag om tobak och liknande produkter

* Lag (2009:730) om handel med receptftria ldkemedel

* Smittskyddslag (2004:168)

 Lagen (2006:1570) mot internationella hot mot ménniskors hélsa
* Lag (2003:778) om skydd mot olyckor, nimnden svarar for tillsyn vid
kommunens egna byggnader och anldggningar

» Lag (2006:985) om energideklaration for byggnader

* Lag (2014:227) om fardigstillandeskydd



» Lag (1998:814) med sirskilda bestimmelser om gaturenhéllning och
skyltning

* Fastighetsbildningslag (1970:988)

* Anldggningslag (1973:1149)

* Ledningsrittslag (1973:1144)

* Lag (2006:378) om lidgenhetsregister

* Renhéllningsordningen samt undantag fran denna

* Lag (2006:805) om foder och animaliska biprodukter

» Lag (2014:267) om energimitning i byggnader

» Lag om tobaksfria nikotinprodukter

Delegering frdn kommunfullmdktige

28

Néamnden har ritt, enligt 5 kap 27 och 38 §§ Plan- och bygglagen, att antaga, &dndra eller
upphéva detaljplan da bestimmelserna om begrinsat standardforfarande i 5 kap 18 § far
tillimpas.

Milj6 och byggnadsndmndens befogenhet innefattar ocksa ritt att forldnga eller fornya
detaljplanens genomforandetid (4 kap 24 §). Ndmnden har ddremot inte rétt att &ndra eller
upphédva detaljplan fore genomforande-tidens utgdng mot fastighetséigarens bestridande.

En forutsattning for miljo- och byggnadsndmndens befogenhet ar att kommunstyrelsen inte
har ndgon erinran mot atgiarden och att planen inte reglerar exploateringssamverkan.

Néamnden har ritt, enligt 5 kap 27 och 39 §§ Plan- och bygglagen, att antaga, édndra eller
upphdva omrddesbestimmelser da bestimmelserna om begrinsat standard-forfarande 1 5 kap
18 § fér tilldimpas. En forutséttning for miljo- och byggnadsndmndens befogenhet ér att
kommunstyrelsen inte har ndgon erinran mot atgiarden och att bestimmelserna inte reglerar
exploateringssamverkan.

Namnden lagger forslag till kvarters-, gatu- och allménna platsers namn.

Néamnden har ritt att besluta 1 drenden om faststdllande av beldgenhetsadress och
lagenhetsnummer enligt 10 § - § 11, lag (2006:378) om lagenhetsregister.

Néamnden har dven rtt att besluta 1 6vriga drenden géllande adresséttning samt 1 6vrigt utfora
kommunens uppgifter enligt ndmnda lag. Ndmnden har rétt att delegera beslutanderitten i
dessa fragor vidare till anstédlld i kommunen.

Ovrig verksamhet

38

Néamnden ombesorjer formedling av vattenprover frin fastighetsinnehavare med egen
vattentidkt-och av kommunen anlitat laboratorium.



Kommunstyrelsen ansvarar for verksamhetsforvaltningen och verkstilligheten av beslut inom
miljo- och byggnadsndmndens ansvarsomrade.

Ansvar och rapporteringsskyldighet
4§

Néamnden ska se till att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer som
kommunfullméaktige har bestimt, de foreskrifter som finns i lag eller férordning samt
bestimmelser 1 detta reglemente.

Néamnden ska regelmissigt rapportera till kommunfullméktige hur den ekonomiska
stdllningen &r under budgetaret.

Namnden ska halla allméanheten informerad om sin verksambhet sé att berorda och intresserade
kommuninnevanare kan nyttja nimndens tjanster och ges mgjlighet till inflytande pa
ndmndens verksambheter.

Nadmndens talan
58

Néamnden for sjilv eller genom ombud kommunens talan i mal eller d&renden som ror
ndmndens verksamheter enligt detta reglemente, lag eller annan forfattning.



Utbildnings- Och Kulturnamnden

Utbildnings- och kulturn@mndens uppgifter

Ansvarsomrade

1§

Néamnden fullgér kommunens uppgifter inom det offentliga skolvésendet for barn och
ungdomar.

Uppgifterna omfattar forskola, pedagogisk omsorg, dppen forskola, forskoleklasser,
fritidshem, grundskola, anpassad grundskola, gymnasieskola och anpassad gymnasieskola.

Kommunens uppgifter inom kultur- och fritidsfragor fullgors ocksd av ndmnden.

Némnden ansvarar for miljo- och hilsoskyddet inom ndmndens verksamheter.
Ansvar och rapporteringsskyldighet

28§

Némnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de foreskrifter som finns i lag
eller forordning, de mél och riktlinjer som fullméktige har bestimt samt de bestimmelser som
finns 1 detta reglemente.

Nimnden ska regelmaissigt till fullméktige rapportera hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéllningen &r.

Néamnden &ger ritt att besluta om forvaltningsorganisationen inom ramen for nimndens
uppdrag, som det beskrivs 1 detta reglemente, samt inom de ekonomiska ramar nimnden
tilldelas.

Néamnden ska inom sitt verksamhetsomrade svara for arbetsgivaransvaret for arbetsmiljon 1
enlighet med riktlinjer som meddelats av kommunfullméktige.

Niamnden ska hélla allminheten informerad om sin verksamhet si att berorda och intresserade

kommuninnevanare kan nyttja ndimndens tjénster och ges mdjlighet till inflytande pa
ndmndens verksamheter.

NAamndens talan

38§

Néamnden for sjélv eller genom ombud kommunens talan i mal eller d&renden som ror
ndmndens verksamheter enligt detta reglemente, lag eller annan forfattning.



MARKARYDS
KOMMUN



Valnadmnden

Valndmndens ansvarsomrade
1§

Valndmnden svarar for de uppgifter som enligt vallagen (2005:837) och folk-
omrostningslagen (1979:369) éligger valnamnd.

Valndmnden ansvarar dven 1 ovrigt for uppgifter som enligt forfattning géller for valndmnd.

Valndmnden ansvarar for att fortlopande folja upp och foresla eventuella fordndringar av
kommunens indelning i valdistrikt.

28

Den administrativa organisation och personal som ska bitrdda ndmnden vid fullgérandet av
ndmndens uppgifter ingdr i kommunstyrelsens forvaltning.

Delegering

38

Néamnden far uppdra at en ledamot eller ersittare eller at en anstélld att besluta pa ndmndens
vignar i vissa drenden. Arenden enligt 6 kap. 38 § kommunallagen far inte delegeras.

Néamnden ska minst en géng per valar ta stdllning till delegeringsordningens aktualitet.



Gemensamma bestammelser for kommunstyrelsen, socialnamnden, miljo-
och byggnadsnamnden, utbildnings- och kulturnamnden samt valnamnden i
Markaryds kommun

§1

Néamnden/styrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hénsyn
till av fullmaktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

Uppdrag och verksamhet
2§

Styrelsen och dvriga ndmnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden folja vad som
anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullméktige - i reglemente, i samband med
budget eller i annat sdrskilt beslut — har bestdmt att styrelsen/ndmnden ska fullgéra, samt
verka for att faststidllda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Uppfdlining och rapportering till fullmaktige
38

Néamnden/styrelsen ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Néamnden/styrelsen ska, enligt fullméktiges riktlinjer, redovisa till fullméiktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullmiktige har 1amnat till dem

- i reglemente,
- genom budget eller sérskild anvisning av anslag,

Némnden/styrelsen ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
den fullgjorts. Redovisningen ldmnas till kommunstyrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

Néamnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

43§

Styrelsen och ndmnderna ska i mojligaste man fran ndmnd erhalla den information och det
underlag de behover 1 sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rdder. Ndimnderna ska samréda nér deras verksamhet och drenden
berdr styrelsens eller annan ndmnds verksamhet. Samrdd bor dven ske med féreningar och
organisationer ndr dessa dr sdrskilt berorda. Styrelsen/ndmnden beslutar om formerna for
samréadet.

Behandling av personuppgifter

58§

Néamnd/styrelse dr personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker 1
dess verksamhet. Ndmnd/styrelse ska utse dataskyddsombud.



Kommunstyrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmnds
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen. Styrelsen &r ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullméktige samt
hos fullméktigeberedningar.

Sammansattning

6§
Néamnden/styrelsen bestar av det antal ledamoéter och ersittare som fullméktige beslutat.

Arbetsformer

78

Det aligger ordféranden att

1. leda nimndens/styrelsens arbete och sammantréden,

2. kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,

4. infor sammantrédena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden/styrelsen vid behov
ar beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden/styrelsen,
6. bevaka att nimndens/styrelsens beslut verkstills.

Hérutover aligger det styrelsens ordforande att under styrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela ndmndforvaltning,

2. med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. utéva den dagliga politiska ledningen och kontakten med tjanstemannaorganisationen,

4. att 1 den 16pande verksamheten, och som representant for den politiska majoriteten, ge
direktiv och uttrycka majoritetens uppfattning och forvintningar visavi
tjdnstemannaorganisationen,

5. frimja samverkan mellan styrelsen, kommunens dvriga ndmnder och fullmdktige samt

6. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, vid konferenser och
sammantrdden om inte styrelsen i sdrskilt fall bestimt annat.

Efter sérskilt beslut i styrelsen aligger det vice ordforanden att intridda for kommunstyrelsens
ordforande och fullgdéra dennes uppgifter.

Tidpunkt f&r sammantréden

8§

Néamnden/styrelsen sammantrader pa dag och tid som ndmnden/styrelsen bestimmer.



Sammantréde ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens/styrelsens ledamdter begir
det eller om ordforanden anser att det behovs.

En begidran om extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift
om det eller de drenden som onskas fa behandlade pa det extra sammantrédet.

Ordforanden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréde.

Om det foreligger sdrskilda skil far ordforanden stélla in ett sammantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantriadet. Om mojligt ska samrdd ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underréttas om beslutet.

Kallelse
93§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantrdde ska den som varit ledamot i nimnden/
styrelsen langst tid gora detta (&dlderspresidenten). Om flera ledamoter har lika lang
tjanstgoringstid ska den till dldern dldste ledamoten vara &lderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Kallelsen
ska tillstdllas varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som far narvara vid
sammantridet senast fyra dagar fore sammantradesdagen. Kallelse och 6vriga handlingar
skickas elektroniskt till ledamoéter och ersittare.

Ordforanden bestaimmer formen for kallelse. I undantagsfall far kallelse ske pa annat sétt.
Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pd foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Offentliga sammantrdden
10§

Néamnden/Styrelsen fir besluta om offentliga sammantrdden. Offentliga sammantrdden far
inte héllas 1 drenden som avser myndighetsutovning eller 1 vilka det forekommer uppgifter
som omfattas av sekretess.

Sammantrdde pd& distans
11§

Néamnden/styrelsen far, om sérskilda skél foreligger, sammantrada med ledaméter niarvarande
pa distans. Sddant sammantrdde far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker 1 realtid
och pa ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hdra varandra pé lika villkor. Lokalen
ska vara s beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast en dag i forvig anméla detta till
ndmndens/styrelsens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Néamnden/styrelsen fir bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pé distans i
styrelsen/ nimnden.



Kommunalrdd och oppositionsrdd
12§

Sedan val av styrelse skett utser fullmédktige ett kommunalrad och ett oppositionsrad.
Kommunalrad och oppositionsrad i Markaryds kommun ska vara ledaméter i
kommunstyrelsen.

Fullméktige beslutar om kommunalradets och oppositionsradets uppgifter, ansvarsomraden
och tjanstgoringsgrad. Kommunstyrelsens ordférande ska vara kommunalrad.

Ndarvarorditt
13§

Kommunalradet har rétt att narvara vid ndmndens/styrelsens sammantrdaden och delta i
overldggningarna men inte i besluten. Narvarorétten géller inte drenden som ror
myndighetsutévning mot nadgon enskild. Harutover far nimnden/styrelsen medge
fortroendevald, som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden/styrelsen, att nirvara vid
sammantrdde med ndmnden/styrelsen for att 1dimna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
ndmnden/styrelsen beslutar det, far den som kallats delta i 6verldggningarna.
Néamndens/styrelsens chefstjansteman har rétt att ndrvara vid nimndens/ styrelsens
sammantriaden.

Néamnden/styrelsen far d&ven bestimma att annan ska ha rétt att narvara vid
ndmndens/styrelsens sammantraden.

I socialndmnden har medicinskt ansvarig sjukskoterska ritt att ndrvara vid socialndmndens
sammantrdden 1 medicinska drenden.

Presidium
14 §

Néamndens presidium ska bestd av ordférande och vice ordforande.

I kommunstyrelsen bestar presidiet av ordforande, forste vice ordférande och andre vice
ordforande.

Viceordforanden ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantriadet i den
mén ordforanden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden
15§

Om varken ordforanden eller annan 1 presidiet kan delta 1 ett helt sammantréade eller en del av
ett ssmmantriade, far namnden/styrelsen utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills
valet forréttats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot 1 nimnden/styrelsen
langst tid. Om flera ledamdéter har lika lang tjdnstgdringstid fullgors ordférandens uppgifter av
den dldste av dem.

Om ordféranden pé grund av sjukdom eller av annat skél &r hindrad att fullgéra uppdraget for
en langre tid fir ndmnden utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersittaren
fullgér ordférandens samtliga uppgifter.



Inkallande av ersattare
16 §

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantridde eller 1 en del av ett sammantréide,
skall snarast anmaéla detta till nimndens/styrelsens sekreterare som kallar erséttare. Den
erséttare kallas som stér i tur att tjéinstgora enligt den av fullméktige bestimda ordningen.

Ersattarnas tfjanstgoring
17§

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantréde eller att vidare delta i ett
sammantride skall en ersittare tjanstgora 1 ledamotens stélle.

En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har ritt att tjinstgdra dven om
en erséttare har trétt in i ledamotens stdlle. Om inte ersittarna viljs proportionellt skall
ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige mellan dem bestdmda ordningen.

En ersdttare som har borjat tjdnstgéra har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna/parti-grupperna ddrigenom pédverkas far dock en ersittare
som instdller sig under pagdende sammantriade trida in istillet for en ersittare som kommer
frén en annan partigrupp.

Med partigrupp avses vad kommunfullméktige angett i sitt beslut om regler for inkallande av
ersittare i styrelser och nimnder.

Ersittare som &r ndrvarande, men inte tjdnstgorande, vid ndimndens/styrelsens sammantride,
har rétt att yttra sig men inte att fi sin mening antecknad till protokollet.

18 §

En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjdnstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen en gdng under ett ssammantrdde pd grund av annat
hinder &n jév, far ater tjinstgdra om erséttarens intrdde har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Yrkanden
19 §

Nar ndmnden/styrelsen forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden beféaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte
ndgot yrkande dndras eller ldggas till, om inte nimnden/styrelsen enhilligt beslutar att medge
det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut
20 §

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaéla detta till ordféranden
innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i



beslutet, om nimnden/styrelsen fattar det med acklamation. Om &rendet ror
myndighetsutdvning mot ndgon enskild dr ledamoten dock skyldig att rosta.

Justering av protokoll
218§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Styrelsen kan besluta att en paragraf i
protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och
justeras av ordféranden och en ledamot.

Reservation
22§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall 1dmnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststillts for justering av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar
justering.

Delgivning
23§

Forutom ordféranden ér forvaltningschefen eller annan anstélld som nimnden/ styrelsen
bestammer behorig att pa ndmndens/styrelsens vidgnar mottaga delgivning.

Undertecknande av handlingar
24§

Avtal och handlingar i d&renden som har beslutats av nimnden/styrelsen och som é&r av storre
vikt eller principiell betydelse ska undertecknas av ordféranden. Om ordforanden inte har
mojlighet att skriva under avtal far vice ordféranden gora det istéllet. Avtal och handlingar av
storre vikt eller principiell betydelse ska kontrasigneras av forvaltningschef eller av anstélld
som ndgmnden/styrelsen bestaimmer.

Beslut som fattas med stdd av delegering samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet. Ovriga avtal och
handlingar undertecknas av forvaltningschefen eller av den som ndmnden/styrelsen
bestimmer.

Utskott
25§

Inom ndmnden/styrelsen skall finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet beslutar 1 &renden som
ndmnden/styrelsen delegerat till arbetsutskottet och bereder allménna drenden till nimnden/
styrelsen. Namnden/styrelsen véljer ledamoter och erséttare 1 arbetsutskottet.

Miljo6- och byggnadsndmnden respektive valnimnden har inget arbetsutskott och omfattas
darfor inte av bestimmelserna i §§ 26-29.

Arbetsutskottet bestar av fem ledamoter och fem erséttare.

Néamnden/Kommunstyrelsen far darutdver tillsdtta de utskott som ndmnden/styrelsen
bestimmer och faststélla deras uppgifter.



Val av ordférande och vice ordfdrande
26 §

Néamnden/styrelsen véljer for den tid nimnden/styrelsen bestimmer bland utskottets
ledamdéter en ordforande och en vice ordférande. Om ordforanden i utskottet pa grund av
sjukdom eller av annat skél dr hindrad att fullgora sitt uppdrag for en langre tid far styrelsen
utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordféranden fullgdra dennes uppgifter.

Ersattares fjanstgdring
27§

Ersittare far narvara vid utskottets sammantrdden endast om ledamot ar forhindrad att
tjdnstgora. Erséttare skall inkallas till tjdnstgoring 1 den av ndmnden/styrelsen vid valet
bestimda ordningen. Om den erséttaren inte kan tjdnstgora skall ersittare inkallas 1 enlighet
med av kommunfull9iktige faststdlld turordning mellan partier och partigrupper.

Avgér en ledamot eller ersittare i utskottet som inte utsetts vid proportionellt val, skall
fyllnadsval snarast forréttas.

Utskottets sammantrdden
28 §

Utskottet sammantridder pa dag och tid som ndmnden/styrelsen bestimmer.

Sammantriaden skall ocksa hallas nir ordforanden anser att det behdvs eller nidr minst héilften
av ledamoterna begir det. Utskottet far handlidgga drenden bara nir mer &n hilften av
ledamoterna ar niarvarande.

Arendenas beredning
29 §

De édrenden som skall avgoras av ndamnden/styrelsen 1 dess helhet skall beredas av
arbetsutskottet, eller annat av nimnden/styrelsen bestdmt utskott, om beredning behdvs.

Ordforanden, kommunchefen eller forvaltningschef overlamnar sadana drenden till utskottet.
Nar drendet beretts skall utskottet 14gga fram forslag till beslut.
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