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Arkivbeskrivning AVN

Myndighetens namn Arbete och vilfirdsnimnden

Myndighetens tillkomstar (och ev.
foregdngare)

1971-01-01

2026-04-16, § 58 — ersitter arkivbeskrivning

Datum for arkivbeskrivning beslutad av nimnd 2009-10-14, § 100

Arkivorganisation och kontaktpersoner

Arbete och vilfirdsnimnden
Kommunhuset, Drottninggatan 12
285 32 Markaryd

0433720 00 vx

Arkivansvarig Forvaltningschef

Arkivsamordnare Registrator/ namndssekreterare

Arkivredogorare Ansvarsomrade

Registrator/Namndssekreterare Arbete och vilfirdsforvaltningen

Verksamhetsutvecklare Arbete och vilfirdsférvaltningen

Denna arkivbeskrivning har upprittats av arbete och valfirdsnimnden i Markaryds kommun
och har till uppgift att anvindas som en férsta s6kingang till verksamhetens arkiv, dd den ger
en 6verblick av forvaltningens verksamhet, hur den dr organiserad och hur den hanterar sina
allminna handlingar.

Begreppet 7arkiv” anvinds hir 1 betydelsen “verksamhetens samlade mingd av allmdnna
handlingar”.

Dokumentet dr upprittad enligt 6 § arkivlagen (1990:782) och uppfyller dven kravet pa
beskrivning av myndigheternas allminna handlingar i bestimmelserna i offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) 4 kapitlet 2 §.

Organisation och Verksamhet

Verksamhet

Arbete och vilfirdsnimnden ansvarar f6r kommunens uppgifter inom socialtjansten, som
individ- och familjeomsorg, omsorg for personer med funktionsnedsittningar, dldreomsorg
samt kommunal hilso- och sjukvard, inklusive hemsjukvard. Arbete och vilfirdsnimnden
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ansvarsomrade innefattar dven arbetsfrimjande dtgirder samt ansvar f6r den kommunala
vuxenutbildningen.

Atrbete och valfirdsnimnden har ett underordnat arbetsutskott, som bereder nimndens beslut
och handligger vissa delegerade drenden. Arbete och vilfirdsforvaltningen dr en politiskt styrd
organisation som ar understilld Arbete och valfirdsnimnden. Arbete och
valfirdsforvaltningen Gvergripande uppdrag ar att inom arbete- och vilfirdsnimndens
verksamheter skall mianniskor métas med respekt, virdighet och gott bemétande. Detta
tillsammans med gillande lagar och férordningar, skall utgora basen f6r medborgarnas kontakt
med nimndens verksamheter.

Nimndens ansvarsomrade ar Individ och familjeomsorg (IFO) med myndighet, stéd och
behandlingsgrupp, utredningsenhet for stéd och omsorg, arbete och f6rsé1jning,
dagverksamhet samt daglig verksamhet. Aldreomsorg (AO) samt Omsorg om personer med
funktionsnedsittning (OF) med hemtjinst, sirskilt boende, korttidsboende, hemsjukvard,
paramedicin, bostad med sirskild service, korttidsvistelse, resursenhet och personlig assistans.
Vuxenutbildning med ansvar f6r den kommunala vuxenutbildningen (Komvux), svenska fér
invandrare (SFI), sarskild undervisning f6r vuxna (anpassad utbildning) samt yrkeshégskola.

Nimnden fullgér kommunens uppgifter:

e enligt lag om familjeradgivning och ansvarar f6r kommunens deltagande 1 gemensam
nimnd fér familjeritt med Almhults och Ljungby kommuner.

e enligt lag om firdtjdnst och lag om riksfirdtjinst genom avtal med Linstrafiken
Kronoberg

e information till allminheten om den egna verksamheten. Inom den egna verksamheten
fortlépande arbeta med att aktivt identifiera, analysera och fortydliga hur vi arbetar
enligt lagarna i praktiken.

e ir registeransvarig for de personregister som nimnden for i sin verksamhet och férfogar
over.

e f{or sjdlv eller genom ombud kommunens talan i mal eller drenden som ror nimndens
verksamheter, lag eller annan forfattning.

e ansvarar for foreningsstod till handikapporganisationer, pensionirsféreningar och in-
tresseforeningar inom individ- och familjeomsorgens omrade.

e iger besluta om forvaltningsorganisationen inom ramen for nimndens uppdrag samt
inom de ekonomiska ramar nimnden tilldelas.

Historik, utveckling och organisationsférindringar

Nuvarande Markaryds kommun bildades 1971-01-01. Fére 1971 fanns barnavardsnimnd,
hembhjilpsnimnd, nykterhetsnimnd och socialnimnd. Under 1960-talet fanns t ex
socialnimndens byggnadskommitté. En period hette socialnimnden Central socialndmnd.
1999 - 2002 fanns ett sarskilt individ- och familjeomsorgsutskott under socialnimnden. Fram
till och med 2002 var dven Kommunala handikappradet knutet till socialnimnden.

2007 6vertog socialnimnden uppgifterna inom LSS, lag om st6d och service till vissa
funktionshindrade, samt LASS, lag om assistentersittning for personer upp t o m 20 ar.
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2011 inrittades hem f6r vard och behandling HVB, f6r ensamkommande flyktingbarn. Under
2021 upphor verksamheten.

2018 inrittades en tillfillig arbetsmarknads- och integrationsférvaltning, som blev permanent
2021. Ansvaret f6r kommunens arbetsmarknadsfragor, forsérjningsstod (ekonomiskt bistand),
kommunens flyktingverksamhet med undantag av mottagning av ensamkommande flyktingbarn
samt personal som arbetar f6r Sunnerbo Samordningsférbund flyttades déd fran socialnimnden
till kommunstyrelsen.

2019 overlimnas ansvaret for tillsyn av Tobak, folkél och likemedel till miljé och
byggnadsnimnden.

2022 6verlimnas ansvaret for ansékningar och tillsyn inom alkohol till miljé och
bygegnadsnimnden.

2025 upphorde AIF, arbete och integrationsférvaltningen och gick samman med
socialforvaltningen. I och med 1 hopslagningen sa fick forvaltningen ett nytt namn Arbete och
vilfirdsforvaltningen och socialnimnden fick namnet Arbete och vilfirdsnimnden. Ansvaret
for kommunens arbetsmarknadsfrigor, kommunens uppgifter inklusive myndighetsutévning
gillande f6rsorjningsstod samt vuxenutbildning ingar dirmed i den nya férvaltningen.

For niarmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hinvisas till centralarkivet.

Nuvarande organisation
Nu gillande organisation for arbete och vilfirdsforvaltningen framgar av bilaga 1,
Organisationskarta AVEF 2026.

Samverkan med andra myndigheter eller organisationer
e Ovriga nimnder inom Markaryds kommun
e Kommunalférbundet Sydarkivera
e Region Kronoberg
e Polismyndigheten
e Socialstyrelsen
e SKR
e Arbetsformedlingen
e Forsikringskassan

e Andra kommuner i och utanfor lanet

Register, forteckningar och sockmedel

Forhéllandet mellan arbetsuppgifter och handlingar

Handlingsflodet i arbete och vilfirdsnimndens olika verksamheter framgar av
informationshanteringsplanen. Exempel pa handlingar som férekommer inom verksamheten
ar ansOkningar/anmalningar, utredningar, beslut och bestillningar till utférare,
genomforandeplaner, vardplaner samt dokumentation rérande myndighetsutévning och
verkstillighet av insatser. I arkivférteckningen upptas viktigare handlingar som bevaras for
framtiden. Av viktigare handlingar kan nimnas arbete och vilfirdsnimndens protokoll
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respektive arbete och vilfirdsnimndens arbetsutskotts protokoll, diarieférda handlingar, arbete
och vilfirdsnamndens budget respektive arsredovisning.

Den tjinsteman som ansvarar for diarieféringen f6r arbete och valfirdsnimnden kan limna
upplysningar om sokvigar till myndighetens allmdnna handlingar samt hur myndigheten ér
organiserad. Arbete och vilfardsforvaltningen limnar upplysningar om handlingar som
forvaras i centralarkivet.

Diarium och andra sékingéngar i arkiven

I arbete och vilfirdsnimndens diarium, drendehanteringssystemet Evolution, finns mojlighet
till elektronisk s6kning av handlingar. Informationshanteringsplanen for arbete och
vilfirdsnimndens redovisar de handlingstyper som férekommer inom verksamheten.
Arkivférteckningen visar hur handlingarna i arkivet dr sorterade efter det allmianna
arkivschemat. Arkivet fortecknas i datasystemet Visual Arkiv vilket ger mojlighet till
elektronisk s6kning av handlingar.

Arkiv hos arbete och vilfirdsnimnden

Forvaltningschef for arbete och vilfirdsforvaltningen ar arkivansvarig for arbete och
vilfirdsnimndens arkiv. Verksamhetschef ir ansvarig f6r varden av nirarkiv pa respektive
verksambhet. Fysiska arkivhandlingar férvaras i vintan pa gallring eller slutarkivering i
centralarkivet pa respektive enhet i huvudsakligen brandsakra skap 1 nararkiv eller pa
tjansterum. Dessa handlingar gallras eller bevaras 1 enlighet med arbete och valfirdsnimndens
gallringsbeslut och informationshanteringsplan. Arkivhandlingar férvaras alltmer digitalt och
forvaras i verksamhetssystem eller 1 digitala mellanarkiv i vintan pé gallring eller digital
slutférvaring hos kommunalférbund Sydarkivera. I huvudsak finns arkivhandlingar i diarie-
och drendehanteringssystemet Evolution, men ocksa 1 Teams eller gemensam yta pa
kommunens servrar. Hilso- och sjukvardens arkivhandlingar finns i huvudsak i Region
Kronobergs gemensamma journalsystem Cambio Cosmic.

Handlingar som overlimnats till arkivmyndigheten skall f6rvaras i centralarkivet som ar
placerat i kommunhuset, Drottninggatan 11, Markaryd, arkivium A1l och A2.

Forvaring hos arkivmyndigheten

Samtliga arbete och vilfirdsnimndens handlingar som ska bevaras 6verlimnas till
centralarkivet vid slutarkivering i enlighet med informationshanteringsplanen. Gallringsbara
handlingar med lingre gallringsfrist f6ljer avsedd rutin, nir de inte lingre behovs f6r den
l6pande verksamheten och gallras 1 enlighet med informationshanteringsplanen.

IT-system/verksamhetssystem

Arbete och valfirdsforvaltningen I'T system/verksamhetssystem med vissa centrala I'T system
fortecknas och beskrivs 1 bilaga 2, I'T-system och program inom arbete och
vilfirdsforvaltningens verksamheter

For ovriga centrala I'T system och program hinvisas till kommunstyrelsens arkivbeskrivning.
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Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan anvanda

Pa Markaryd kommuns hemsida finns det méjlighet for allmanheten att ldsa handlingar, sisom
antagna styrdokument, budgetdokument, protokoll med mera.

Markaryds kommun finns dven pa sociala medier, Facebook. Dir publiceras bland annat
information, nyheter och jobbannonser. Vissa av arbete och vilfirdsnimndens verksamheter
finns pa Facebook och Instagram.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller Iamnar till andra

Arbete och vilfirdsforvaltningen hamtar uppgifter fran
e Skatteverket for att uppdatera verksamhetssystem KIR

e SSBTEK fo6r underlag ekonomiskt bistind

e Infotorg, folkbokforingsuppgifter

e Torsakringskassan for information gillande avgiftshandliggning,.
e DPolismyndigheten f6r utdrag belastning- och misstankeregister

e [orsiakringskassan for underlag vid utredningar

e Kronofogdemyndigheten f6r underlag vid utredningar

Regionen for underlag vid utredningar
e UHR (Nationell betygsdatabas, BEDA)

Uppgifter limnas till
e Socialstyrelsen, SCB och Skatteverket - vid begiran fran myndigheterna f6r bland annat
statistik, arbetsgivardeklaration, folkbokféring

e [Dorsiakringskassan och arbetsférmedlingen, sisom OSA anstillningar
e VO vid organisationsférindringar och chefsbyten i registrerade verksamheter. Vid ¢j
verkstillda beslut

Andra gemensamma nimnder ex. socialregisterutdrag

Migrationsverket
Andra kommuner

Regionen

CSN

UHR (Nationell betygsdatabas, BEDA)
Arbetsférmedling

e Skolverket

Gallringsregler

Gallring sker enligt faststilld informationshanteringsplan samt gallringsplan f6r handlingar av
liten och kortvarig betydelse och gallringsbeslut f6r pappershandlingar efter scanning.
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Hanvisning till dokumenthanteringsplan/informationsplan, gallringsbeslut mm

Dokument Beslut (datum)

Dokumenthanteringsplan tidigare gillande 2009-06-10 § 69

Gallringsplan for handlingar av liten och 2016-09-14 § 69
kortvarig betydelse tidigare gillande

Informationshanteringsplan tidigare gillande | 2024-08-15 § 83

Informationshanteringsplan tidigare gillande | 2025-10-16, § 143

Gillande Informationshanteringsplan med 2026-01-01, § 176
gallringsbeslut
Gallringsbeslut for pappershandlingar efter 2023-09-13 § 113
scanning

Sekretessbestaimmelser

Sekretessbelagda uppgifter forekommer frimst i personakter, patientjournaler och protokoll
for arbete och vilfirdsnimndens arbetsutskott. Sekretessbelagda uppgifter férekommer aven i
férvaltningens centrala drendehanteringssystem och i protokoll f6r arbete och
valfirdsnimnden.

For vissa arkivhandlingar giller sekretess enligt bestimmelserna i Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Férekommande sekretessregler inom arbete och vilfirdsnimndens
verksambheter dr i huvudsak féljande bestimmelser:
e 206 kap. 1 § av offentlighets och sekretesslagen (2009:400). Sekretess till skydd f6r
enskild inom socialtjanst, familjeratt, adoption med mera
e 25 kap Sekretess till skydd for enskild 1 verksamhet som avser hilso- och sjukvird, med
mera.

Utlimnande av allminna handlingar enligt OSL 6:3 utfors av den som ansvarar for varden av
handlingen. Detta framgar av nimndens delegeringsordning/verkstillighetsirenden

Mer exakta paragrafer for specifika handlingar kan aterfinnas i forvaltningens
informationshanteringsplan.

Hantering av informationsmdngder

Dataskyddsombud och informationssikerhetsansvarig

Dataskyddsombud — av nimnden utsedd representant inom kommunalférbundet Sydarkivera
Informationssikerhetsansvarig — funktion inom kommunstyrelseférvaltningen
Dataskyddsredogorare — av nimnden utsedda tjinstepersoner pa forvaltningen

Registerforteckning
Forteckning av behandlingar av personuppgifter finns och uppdateras vid behov.
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1.
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https://www.markaryd.se/download/18.30e73e2b19dcd90f9b727daf/1777546505304/Bilaga%201,%20Organisationskarta%20AVF%202026.pdf
https://www.markaryd.se/download/18.30e73e2b19dcd90f9b727db0/1777546505327/Bilaga%202,%20IT-system%20och%20program%20inom%20arbete%20och%20v%C3%A4lf%C3%A4rdsf%C3%B6rvaltningens%20verksamheter.pdf

	På Markaryd kommuns hemsida finns det möjlighet för allmänheten att läsa handlingar, såsom antagna styrdokument, budgetdokument, protokoll med mera.  

