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Organisation och verksamhet

Verksamhet

Kommunstyrelsen ar kommunens ledande politiska forvaltningsorgan.
Kommunstyrelsen ska bereda eller yttra sig i drenden som ska handliggas av
kommunfullmiktige och verkstilla kommun-fullmiktiges beslut. Kommunstyrelsen leder
och samordnar kommunens angeligenheter och har uppsikt éver 6vriga nimnders
verksamhet. Kommunstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for hela kommunens
utveckling och ekonomiska stillning.

Kommunstyrelsen ar tillika riddningsniamnd och trafiknaimnd. Kommunstyrelsens

arbetsutskott dr krisledningsnamnd.

Kommunstyrelsen dr kommunens personalorgan och arkivmyndighet.
Arkivmyndigheten ar ansvarig for tillsyn av att Sunnerbo samordningsforbund fullgor
sina skyldigheter enligt arkivlagen.

Forutom den centrala ekonomiska forvaltningen och personaladministrationen ansvarar
kommunstyrelsen for 6vergripande kvalitetsutveckling, niringslivsfragor, upphandling,
kommunal information, kollektivtrafik och turism. I kommunstyrelsens ansvarsomrade
ingar dven den tekniska forvaltningen, vilken innefattar drift och underhall av gator,
vigar, va-system, renhéllning och avfallshantering, fastighetsférvaltning, fysisk planering,

markférsorjning samt raddningstjinst.

Arbetsmarknads- och integrationsforvaltningen, beslutad i KF § 72, 2017-06-26 med
start 2018 ingick i kommunstyrelsens ansvarsomraden. Ansvarsomradet innefattade
kommunens arbetsmarknadsfragor, kommunens uppgifter - inklusive
myndighetsutévning - som enligt socialtjanstlagen (2001:453) eller andra forfattningar
ankommer pa socialndmnd vad giller f6rsorjningsstéd (ekonomiskt bistind) med
undantag av bistind i samband med behandling- och placering, kommunens flykting-
verksamhet med undantag av mottagning av ensamkommande flyktingbarn samt
personal som arbetar f6r Sunnerbo Samordningstérbund. Ansvaret f6r den kommunala
vuxenutbildningen (komvux) inklusive svenska for invandrare (SFI), sdrskild
undervisning for vuxna (sarvux) samt yrkeshogskola hor till denna férvaltning och under
kommunstyrelsens ansvarsomride. Vid en organisationsférindring flyttades denna del
6ver till nybildade arbetsmarknads- och vilfirdsférvaltningen frain och med 2025-01-01.

Historik och utveckling

Nuvarande Markaryds kommun bildades 1971-01-01. Under perioden 1986-1991 fanns,
férutom kommunstyrelse, tio facknaimnder exkl. 6verférmyndarens verksamhet, nimnas
kan teknisk nimnd och personalnimnd, verksamheter som i nuvarande organisation
faller inom kommunstyrelsens ansvar.
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1992-1994 fanns ett sirskilt personalutskott under kommunstyrelsen och under
perioden 1992-1998 ett tekniskt utskott. Aven den tidigare fritidsnimndens uppgifter
avilade kommunstyrelsen under en lingre period. Med undantag for turismen och for
kommunala badanliggningar har, sedan 2006, ansvaret for fritidsverksamheten 6verforts
till utbildnings- och kulturnimnden.

2014-04-01 6verfordes dven de kommunala badanliggningarna till utbildnings- och
kulturnimnden.

2015-01-01 inrittades en teknisk forvaltning dir miljé- och byggenheten ingar. Miljo-
och byggverksamheten bedrivs i en enhet ingiaende 1 teknisk forvaltning istéllet for i egen
forvaltning. Teknisk forvaltning och kommunstyrelseforvaltningen sorterar under
kommunstyrelsen.

For ndrmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hinvisas till centralarkivet.

Organisationsférandringar

2018-01-01 inrittades en tillfallig arbetsmarknads- och integrationsforvaltning att verka
under perioden 2018-01-01 till 2025-12-31, som sorterar under kommunstyrelsen.
Ansvaret for kommunens arbetsmarknadsfragor, kommunens uppgifter - inklusive
myndighetsutévning - som enligt socialtjanstlagen (2001:453) eller andra forfattningar
ankommer pa socialndmnd vad giller f6rsorjningsstéd (ekonomiskt bistand) med
undantag av bistind i samband med behandling- och placering, kommunens
flyktingverksamhet med undantag av mottagning av ensamkommande flyktingbarn samt
personal som arbetar f6r Sunnerbo Samordningstérbund fran och med 2018-01-01

flyttades fran socialnimnden till kommunstyrelsen.

Ansvaret f6r den kommunala vuxenutbildningen (komvux) inklusive svenska for
invandrare (SFI), sdrskild undervisning for vuxna (sirvux) samt yrkeshogskola flyttades
fran och med 2018-01-01 frian utbildnings- och kulturnimnden till kommunstyrelsen.

Frian och med 2025-01-01 flyttades savil arbetsmarknads- och integrationsférvaltningen,
som ansvaret f6r den kommunala vuxenutbildningen, 6ver att bilda den nya
arbetsmarknads- och vilfirdsférvaltningen tillsammans med tidigare socialférvaltningen.

Nuvarande organisation
Nu gillande organisation f6r Markaryds kommun framgar av bilaga 1, organisationsplan.

Samverkan med andra myndigheter eller organisationer
Ovriga nimnder inom Markaryds kommun
Kommunalférbundet Sydarkivera

Sunnerbo samordningsférbund

Gemensamma overférmyndarnimnden

M. fl.
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Register, forteckningar och sokmedel

Diarium

I kommunstyrelsens diarium (drendehanteringssystemet Evolution) finns méjlighet till
elektronisk s6kning av handlingar. Protokoll frin kommunfullmaiktige, kommunstyrelsen
och kommunstyrelsens arbetsutskott binds inte in, utan fOrvaras 1 arkivet i speciella
arkivkartonger fram tom 2024-12-31. Fran 2025-01-01 arkiveras protokollen signerade i
Evolution.

IT-system/verksamhetssystem

De IT-system som anvinds inom kommunstyrelseférvaltningen fortecknas och beskrivs
1 bilaga 2, I'T-system och program anvinda av Kommunstyrelsen.
Informationshanteringsplanen f6r kommunstyrelsen redovisar de handlingstyper som
férekommer inom verksamheten.

Arkivforteckning visar hur handlingarna i arkivet dr sorterade efter del allmdnna
arkivschemat. Arkivet fortecknas i datasystemet Visual Arkiv, vilket ger méjligheter till
elektronisk s6kning av handlingar.

Arkivforvaring (nérarkiv, dokumentskdp)

Arkivhandlingar forvaras 1 nararkiv pa respektive enhet eller i mindre brandsakra skap i
nirarkiv eller pa tjinsterum. Handlingar som 6verlimnats till arkivmyndigheten foérvaras
1 centralarkivet som ar beldget i kommunhuset, Drottninggatan 11, Markaryd.

Samtliga kommunstyrelsens handlingar som ska bevaras 6verlimnas till centralarkivet nir
de inte lingre behdvs f6r den I6pande verksamheten.

Arkivmyndigheten forvarar i centralarkivet arkivhandlingar, som ska bevaras, frin
samtliga kommunala myndigheter och bolag.

Tekniska hjalpmedel som enskilda sjalva kan anvanda

Pa Markaryd kommuns hemsida finns det mojlighet for allmanheten att ldsa handlingar,
sasom antagna styrdokument, budgetdokument, protokoll med mera.

Markaryds kommun finns dven pé sociala medier som t ex Facebook och Instagram. Dir
publiceras bland annat information, nyheter och jobbannonser.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller Iamnar till

andra
Kommunstyrelsen himtar uppgifter fran Skatteverket. Frin Migrationsverket himtas

schablonslistor.

Uppgifter limnas regelbundet till SCB och Skatteverket.

Uppgifter limnas regelbundet dven till Forsikringskassan och Arbetsférmedlingen.
Fran drendehanteringssystemet Evolution limnas postlista ut pa begiran.
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Galiringsregler

Gallring sker enligt faststalld informationshanteringsplan.

Kommunstyrelsen har 1995-06-13, § 120, beslutat om gallring av vissa

ekonomihandlingar.

En gallringsplan for handlingar av liten och kortvarig betydelse har antagits av

kommunstyrelsen 2016-08-16, § 128.

Kommunstyrelsen beslutade 2023-06-12 § 115 att pappershandlingar far gallras efter

skanning i enlighet med bilaga i beslutet och att beslutet tillimpas retroaktivt, undantaget

handlingar dldre 4n 2019-01-01.

Hanvisning till dokumenthanteringsplan/informationsplan,

gallringsbesiut mm

Dokument

Beslut (datum)

Informationshanteringsplan

2024-09-30 §108 KF

Gallringsplan f6r handlingar av liten och
kortvarig betydelse

2016-08-16, § 128 KS

Gallring av pappershandlingar efter
skanning

2023-006-12, § 115 KS

Sekretessbestammelser

Forekommande sekretessregler inom kommunstyrelsen ar i huvudsak
féljande bestdmmelse i offentlighet- och sekretesslagen (2009:400):

18 kap 13 § Risk- och sirbarhetsanalyser
19 kap 3 § Upphandling

19 kap 6§ Fackliga férhandlingar

19 kap 7 § Fackliga stridsatgirder
19kap 1§ Affiarstorbindelser

21 kap Enskilds personliga forhallanden
21 kap 3 § Bostadsadress

21 kap 3 § Fingerad personuppgift

25 kap 1 § Sekretess inom socialtjinsten
39 kap Personaladministration

30 kap 22 § Forvirv av hyresfastighet

32 kap 4 § Overférmyndare

32 kap 8 § Skydd mot olyckor

40 kap 4 § Vixeltelefonister
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Hantering av informationsméangder

Dataskyddsombud och informationssdkerhetsansvarig
Dataskyddsombud: Sydarkiveras ombud
Informationssikerhetsansvarig: Brottsforebyggaren

Personuppgiftsregister
Alla system som behandlar personuppgifter ar fortecknade.

Bilagor

Organisationsplan

IT-system och program anvé@nda av kommunstyrelsen
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