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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om kommunfullmiktige i1 lag eller annan forfattning galler
bestimmelserna i denna arbetsordning. KI. = kommunallagen

Antalet ledamoter (5 kap 5-88 §§ KL)
1§

Fullmaktige bestar av det antal ledaméter och ersittare som fullmiktige beslutat.

Presidium (5 kap. 11 § KL)

28

De ar da val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmiktige bland ledaméterna en
ordférande samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans utgér fullmaktiges
presidium. Val av presidium ska forrittas pa ett sammantrade som halls fére december manads
utging.

Presidiet valjs for fullmiktiges 16pande mandatperiod.

Vice ordférandena ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantridet 1 den
man ordforanden anser att det behovs.

38
Till dess att val av presidium har forrittats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot 1
fullmaktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika ling tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident

48

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin presidiepost,
bor fullmiktige sd snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r dterstoden av tjanstgoringstiden for
den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens
uppgifter.

Upphdrande av uppdraget (4 kap. 7 § KL)

5§

Om en foértroendevald som valts av fullmiktige upphor att vara valbar, upphor uppdraget vid nista
fullmiktigesammantride om inte fullmiktige, efter ansokan, beslutar att den fértroendevalde far
ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sadan ansékan ska vara skriftlig och
innehalla skilen fOr att uppdraget ska besta. Ans6kan ska goras 1sa god tid att den hinner behandlas
av fullmaktige innan uppdraget upphor. Ansckan ges in till kommunkansliet.

Tid och plats for sammantréddena (5 kap. 12 § KL)

6§

For varje ar bestimmer fullmaktige dag och tid f6r sammantridena.

De ar da val av fullmiktige har dgt rum 1 hela landet, ssmmantrider nyvalda fullmiktige férsta
gangen i oktober. Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter



samrad med kommunstyrelsens presidium.

78
Ett extra sammantride halls pa den tid som ordféranden, efter samrad med vice ordférandena,
bestimmert.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla
uppgift om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantridet.

8§
Om det foreligger sirskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena stilla in ett
sammantride eller andra dagen eller tiden f6r sammantradet.

Om ordforanden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och ersittare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

78
Fullmiktige sammantrader i regel i Markaryd. Dock far ordféranden, efter samrid med vice
ordférandena, bestimma en annan plats for ett visst sammantrade om sa anses limpligt.

Sammantréde pé distans (5 kap. 16 § KL)
10 §

Fullmaktige far, om sirskilda skal foreligger, sammantrada med ledaméter narvarande pa distans.
Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett sadant
satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast en arbetsdag fére sammantridet anmala detta till
kommunkansliet. Ordféranden avgér om nirvaro far ske pa distans. Om de tekniska
forutsittningarna for att delta 1 sammantridet avbryts for en distansdeltagande ledamot, avgdr
ordforanden nir en ersittare ska intrdda.

Tillk&nnagivande av sammantréddena (5 kap. 13 § KL)
11§

Ordforanden ska tillkinnage tid och plats for varje sammantride med fullmiktige och uppgifter
om de drenden som ska behandlas.

Fullmaktiges sammantriden ska tillkinnages pa kommunens anslagstavla minst en vecka fore
sammantridesdagen. Varje ledamot och ersittare ska kallas till sammantride minst en vecka fore
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet och om
de drenden som ska behandlas. Kallelsen distribueras digitalt, om inte skl talar ddremot. I 5 kap.
14 och 15 §§ KL finns undantagsbestimmelser fér bradskande drenden.

Kommunfullmiktige beslutar om tillkdnnagivande av fullmiktiges sammantride, utéver vad som
foreskrivs i KL, dven ska ske genom annonsering i ortstidning/ortstidningar eller pa annat sitt.

Om annonsering i ortstidning/ ortstidningar ska ske avgor fullmiktiges ordférande i vilken
utstrickning uppgift om de drenden som ska behandlas ska inf6ras i annonsen.



Forldngning av sammantréde och fortsatt sammantrade

12§

Om fullmiktige inte hinner slutfoéra ett sammantride pa den utsatta sammantridesdagen, kan
fullmiktige besluta att forlinga tiden f6r sammantridet. Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta
sammantridet och att halla fortsatt ssammantride en senare dag for att behandla de drenden som
aterstar. I ett sadant fall beslutar fullmiktige genast nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett tillkdnnagivande
om det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt.

Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nagot tillkdnnagivande inte utfardas. I ett
siadant fall later ordféranden dock underritta de ledamoter och ersittare som inte dr nirvarande
nir sammantridet avbryts om tiden och platsen f6r det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantréden

138§

Ordforanden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir fullmiktige ska behandla ett
irende, om inte annat f6ljer av lag.

14§

Kommunstyrelsens, ovriga naimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de
arenden som tagits in i tillkinnagivandet bor tillstillas varje ledamot och ersittare fore
sammantradet.

Ordfoéranden bestimmer i vilken omfattning Gvriga handlingar ska tillstillas ledaméter och
ersittare fore sammantradet. Kallelse och 6vriga handlingar distribueras digitalt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgingliga for allmanheten i sammantrideslokalen under
sammantridet. Handlingarna bor dven finnas tillgdngliga pa kommunens hemsida i god tid fore
sammantradet.

Anmdlan av hinder for tjanstgdring och inkallande av ersattare (5 kap. 72 §
KL)

15§

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantride, ska
snarast anmila detta till sitt parti genom vars forsorg den ersittare inkallas som stir i tur att
tjanstgora. Senast kl 12.00 samman- tridesdagen ska partierna till kommunkansliet anmala vilka
ersittare som inkallats till tjinstgoring vid samman- tradet.

16 §

Om en ledamot utan féregiende anmilan uteblir frin ett sammantride eller hinder uppkommer
for en ledamot att vidare delta 1 ett pigaende sammantride, kallar ordféranden in den ersittare
som ir tillgdnglig och stér i tur att tjinstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjdnstgoring.

17§

Det som sagts om ledamot i 15 och 16 §§ giller ocksa for ersittare, som kallats till tjanstgdring.



18§

Ordforanden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanstgéra under ett
pagaende samman- tride. Endast om det foreligger sirskilda skal f6r det bor dock intrade ske under
pagaende handligegning av ett drende.

Upprop

19§

En uppropslista som redovisar vilka ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillginglig
under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantride later ordféranden forritta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrittas ocksé i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt ssmmantride och nir
ordféranden anser att det behévs.

Justering av protokoll (5 kap 69 § KL)
20 §

Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 18 §, viljer fullmiktige tva ledamoter att tillsammans med
ordféranden justera protokollet frin sammantridet och att i férekommande fall bitrida
ordféranden vid réstsammanrikningar.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantride, justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden
har lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt, innan fullmiktige justerar den.

Turordning for handiGggning av drendena
21§

Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp 1 tillkinnagivandet.
Fullmiktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestammer nar under ett sammantriade ett arende ska behandlas som inte finns med
1 tillkdnnagivandet.

Fullmiktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett sammantride fOr att
ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderdatt vid sammantrdden (4 kap 22 §, 5 kap 39-41 §§, 5kap 63 §, 10
kap 3 §)

22§

Ritt att delta i 6verldggningen har

e Otrdféranden och vice ordférandena i en nimnd eller en gemensam nimnd vid behandling av
ett Arende dar nimndens verksamhetsomrade berors,

e Otrdféranden och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, nir fullmiktige behandlar ett
irende som beredningen har handlagt,



e Ordféranden i en nimnd eller i en fullmiktigeberedning eller nigon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga nir Gverliggning halls med anledning av svaret,

e Styrelsens ordférande i ett sidant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ KL, nir fullmiktige
behandlar ett drende som ber6r férhallandena i foretaget.

23§
Revisorerna ska ges tillfélle att delta 1 6verlaggningen nar fullmaktige behandlar revisionsberittelsen
och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta 1 6verliggningen, nir fullmiktige behandlar ett drende som berdr
revisorernas granskning eller revisorernas egen forvaltning. Sakkunnigt bitride ska ges tillfalle att
yttra sig vid fullmiktiges behandling av revisionsberittelsen.

24§

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrickning som det beh6vs kalla
ordféranden och vice ordférandena i nimnderna och fullmiktigeberedningarna, revisorerna samt
anstillda hos kommunen foér att limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller
utomstaende sakkunniga.

Ingir kommunen i en samverkan genom gemensam nimnd far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena i den utstrickning som det behovs kalla ordféranden och vice ordféranden i den
gemensamma nimnden och anstillda i de samverkande kommunerna for att limna upplysningar
vid sammantridena.

25§
Kommunchefen far delta i 6verliggningen i alla drenden. Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om
lagligheten av det som forekommer vid sammantridena.

Talarordning och ordningen vid sammantraden
26§

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verldggningar fiar ordet i den ordning i vilken
vederbérande har anmilt sig och har blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i fullmiktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till tva repliker pa samma
huvudanférande, replik och slutreplik. Den som har ordet for replik far tala 1 hégst tva minuter.
En ledamot vars anférande foranleder en replik har ritt att med anledning av detta fa ordet f6r
egna repliker. Repliken gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begiran om att fa gora
repliken framstalls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avligsna sig frin dmnet och inte rittar sig efter tillsdgelse av
ordféranden far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under dennes
anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider stérande och som inte rattar sig efter tillsigelse.
Uppstir oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantridet.

Yrkanden

27 §
Nar fullméktige har forklarat dverldggningen 1 ett drende avslutad, gir ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.



Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande andras eller
liggas till, om inte fullmaiktige enhilligt beslutar medge det.

Om ordférande anser att det behdvs ska den ledamot som framstillt ett yrkande avfatta detta
skriftligt, savitt det inte avser rena bifalls- eller avslagsyrkanden.

Deltagande i beslut (4 kap 24-26 §§ KL)
28 §

En ledamot som avser att avstd frin att delta i ett beslut, ska anmila detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmailan anses ha deltagit 1 beslutet, om fullmiktige fattar
det med acklamation.

Omréstningar (4 kap 24-26 §§, 5 kap 53-56 §§ KL samt lag om proportionellt
valsatt)

298

Nir omréstningar genomfors, bitrids ordféranden av de tva ledaméter som har utsetts att justera

protokollet. Omrostningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far inte

nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstir om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning genomféras
omedelbart.

30§
En valsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta sa manga namn som valet avser
samt vara omirkt, enkel och sluten. En valsedel dr ogiltig om den

e upptar namnet pa nigon som inte ar valbar,
e upptar flera eller firre namn 4n det antal personer som ska viljas,
e upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For saidana
val finns sirskilda foreskrifter i lag.

Motioner (5 kap. 22 § 2 p., 5 kap 40 § KL)
31§

En motion

e ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter,
e fir inte ta upp amnen av olika slag,
e vicks genom att den ges in till kommunkansliet, eller vid ett sammantride med fullmaktige.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjainstgdér som ledamot vid ett sammantride.



Styrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts firdigt. Redovisningen
ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

Foretagens initiativratt (5 kap. 22 § och 10 kap. 3-4 §§ KL)

32§
Styrelsen, 1 ett sadant foretag som avses 1 3 kap. 18 och 19 §§ KL, far vicka drenden i fullmaktige
om sadana drenden som fOretaget édr skyldigt att se till att fullmiktige far ta stéllning till.

Interpellationer (5 kap. 59-63 §§ KL)
33§

En interpellaton fir riktas till ordférande eller vice ordforande i styrelse/nimnd eller
fullmiktigeberedning samt till ordférande eller vice ordforande i sidant féretag som avses i 10 kap
2—6 §§ kommunallagen.

En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den ska ges in till
kommunkansliet senast en (1) arbetsdag fore det sammantride vid vilket ledamoten avser att stilla
den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantride, om ersittaren tjanstgér som
ledamot vid sammantridet.

En interpellation bor besvaras under det sammantride som foljer ndrmast efter det da
interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
limnas tas in i tillkdnnagivandet om sammantradet.

Den ledamot som har stillt interpellationen ska fa del av svaret senast en arbetsdag fére den
sammantridesdag da svaret ska limnas.

Om en interpellation avser férhallandena i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ KL, far
den ordfoérande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna till en av fullmiktige utsedd
ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordfoéranden i en nidmnd till vilken en interpellation stillts far Gverlita besvarandet av
interpellationen till ord- féranden i styrelsen eller till ordféranden i annan nimnd i ett
kommunalférbund dir kommunen /landstinget dr medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag
har sirskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa interpellationen
behandlas oberoende av om ersittaren tjanstgor vid sammantridet eller inte.

Ledamoternas fragor (5 kap 648 KL)
34§

For att inhdmta upplysningar far ledamoterna stilla fragor.

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av ledamoten och ges in till kommunkansliet senast
en arbetsdag fére det sammantride vid vilket ledamoten avser stilla den.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stillts.



En fraga fér riktas till ordférande eller vice ordférande i styrelse/nimnd samt till ordférande eller
vice ordférande i sidant foretag som avses i 10 kap 2—6 {§ kommunallagen. Vad som sigs i 33 §
giller i tillimpliga delar ocksa for fraga. Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt.

Beredning av drenden (5 kap 26-28 §§)
35§

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, avgor kommunstyrelsen hur de drenden som fullmaktige
ska behandla ska beredas.

Aterredovisning fr&n némnderna (6 kap. 5 § KL)
36§

Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredovisning av uppdrag
som fullmiktige limnat. Ndrmare bestimmelser hirom anges i respektive nimnds reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmdarkning (5 kap. 24 och 32 §§ KL)
37§

Fullmiktiges presidium ska bereda fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmirkning.

Beredning av revisorernas budget
38§

Fullmaktiges presidium bereder revisorernas budget.

Valberedning
39§

Pa det forsta sammantridet med nyvalda fullmaktige valjer fullmaktige en valberedning for den
l6pande mandatperioden.

Valberedningen bestér av sju ledamoter och lika méanga ersittare.

Bland ledaméterna viljer fullmiktige vid samma tillfille en ordférande och en vice ordférande for
den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ligga fram forslag i alla valirenden som fullmiktige ska behandla med
undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte ar
ordférandeval. Fullmiktige kan dock besluta att forritta aven andra val utan féregaende beredning.
Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Information
408

Information som dr av betydelse for kommunen fir limnas vid kommunfullmiktiges
sammantride.

Informationen kan ocksa avse avrapportering och uppfoljning av storre idrenden dir
kommunfullmiktige fattat principbeslut.

Kommunfullmiktiges presidium kan inbjuda gistféreldsare till kommunfullmiktige. Information
kan ocksa initieras av nimndsordférande som ska inhimta kommunfullmiktiges presidiums
godkinnande om och nir den kan limnas. Information kan limnas av ledamot, tjdnsteman i
kommunen eller av sakkunnig i fragan oberoende av hemvist. I kommunfullmaktiges kungorelse



bor intas meddelande om att information kommer att ske och vad densamma innefattar for
fragestillning.

Information limnas fore det att ordinarie beslutsirenden handliggs. Informationstiden bor avse
hogst 30 minuter per sammantriade. Ledamoter far stilla korta frigor for fortydligande.

Till kommunfullmiktiges protokoll ska enbart noteras att information i viss fraga limnats.

Medborgarnas frégestund
41§

Vid kommunfullmiktiges sammantride far fragestund f6r kommunens medborgare férekomma.
Fragestunden bor avse hogst 30 minuter per sammantride.

Ordforanden bestimmer efter samrid med vice ordférandena hur fragestunden ska genomféras
och liter kalla de fortroendevalda eller anstillda hos kommunen som behovs for att limna
upplysningar. I tillkdnnagivandet av dessa sammantriden ska anges att medborgarnas frigestund
ska forekomma.

Fragan ska vara skriftlig och ges in till kommunkansliet en arbetsdag fére det sammantride vid
vilket medborgaren avser stilla den. Fragan ska vara kort, koncis och ¢j innefatta onodig plidering
fran fragestillaren. Fragan far ej beréra myndighetsutévning mot enskild och ej i Ovrigt vara
individrelaterad. Fragan ska falla inom ramen for den kommunala kompetensen.

Kommunfullmiktiges ordférande ska efter samrad med presidiet avgora huruvida fragan far stallas
eller ¢j. Efter besvarandet av fragan far, efter medgivande av ordféranden, en kort f6ljdfraga stillas.

Fragan far riktas till ordférande eller vice ordférande i styrelse/nimnd samt till ordférande eller
vice ordférande i sadant foretag som avses i 10 kap 2—6 §§ kommunallagen. Nagot formellt tvang
att besvara fraga foreligger ej. Sakupplysningar far limnas av tjainsteman i kommunen.

Fragans sakinnehall ska enbart noteras till kommunfullmiktiges protokoll, ej redovisas i sin helhet
och ej heller ska noteringar om svaret upptas.

Reservation (4 kap 27 § KL)
428

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justering av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen avser,
ska motiveringen dock limnas in senast da den aktuella paragrafen justeras.

Expediering och publicering

438

Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som berdrs av besluten
1 protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordfoéranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktigeskrivelser och andra
handlingar som upprittats i fullmiktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.
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44 §

Tillkdnnagivande av justering av fullmiktiges protokoll ska goras 1 enlighet med vad som féreskrivs
1 8 kap. 12 § KIL. Harutover ska hela protokollet publiceras pa kommunens anslagstavla i den
utstrickning hinder ej moter pa grund av lag eller annan foérfattning.



