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Utbildnings- och kulturnamnden
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Arkivansvarig

Férvaltningschef

Arkivsamordnare
(ej obligatorisk)

Registrator

Arkivombud

Ansvarsomrade

Registrator

Utbildnings- och kulturférvaltningen

Administrator forskola
Markaryd/Timsfors

Forskolorna Markaryd och Timsfors

Administrator forskola
Strémsnasbruk/Traryd

Forskolorna Stromsnasbruk och
Traryd

Skoladministratorer

Timsfors skola, Markaryds skola F-3,
4-6 och 7-9

Skoladministratorer

Traryds skola, Strémsnasskolan F-6
och 7-9

Gymnasiesekreterare

KCM, gymnasieutbildningen

Barn och elevhalsochef

Centrala elevhalsan

Skolskoterska

Stromsnasskolan F-6, 7-9 samt
anpassad grundskola

Skolskoterska

Markaryds skola F-3 och 4-6,
Timsfors skola

Skolskoterska

Markaryds skola 7-9

Skolskoterska

KCM och Traryds skola

Administrator

Kultur- och fritidsenheten




Organisation och verksamhet

Verksamhet

Utbildnings- och kulturnamnden fullgbr kommunens uppgifter inom
det offentliga skolvasendet fér barn och ungdomar. Uppgifterna
omfattar forskola, forskoleklass, skolbarnsomsorg, grundskola,
anpassad grundskola, gymnasieskola och anpassad gymnasieskola.
Arbetsmarknads- och integrations forvaltningen (AIF), under
kommunstyrelsens ansvar, bedriver sedan 2018-01-01
vuxenutbildning, svenska for invandrare (SFI), sarskild undervisning
for vuxna (sarvux), yrkeshégskola och har sedan 2022-09-14 ansvar
for kommunalt aktivitetsansvar (KAA).

Aven kommunens uppgifter inom kultur- och fritidsfragor fullgérs av
utbildnings- och kulturnamnden med undantag av turism som sedan
2017 drivs externt.

Namnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de
foreskrifter som finns i lag eller férordning, de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestamt samt de bestammelser som finns i ndamndens
reglemente.

Férutom arbetsgivaransvar i enlighet med av kommunfullmaktige
meddelade riktlinjer, har namnden ocksd registeransvar och &r
personuppgiftsansvarig (PUA) enligt dataskyddsférordningen GDPR
for de personregister som namnden for i sin verksamhet och férfogar
over.

Markaryds kommun anlitar sedan 2018-05-25 kommunférbundet
Sydarkivera for rollen som personuppgiftsombud.

Ndmnden har ocksd informationsskyldighet om verksamheten
gentemot allmédnheten sa att berérda och intresserade kommun-
innevanare men &ven utomstdende kan nyttja namndens tjénster.

Namnden ska verka for att utbildningen i kommunens grundskola och
gymnasieskola har anknytning till arbetslivet. Namnden beslutar om
utformningen av denna samverkan.

Historik, utveckling och organisationsforandringar

Nuvarande Markaryds kommun bildades 1971-01-01. Vid den
tidpunkten var skolstyrelsen huvudman fér utbildningsverksamheten.
I sammanhanget kan namnas att skolstyrelsen 1960 tog dver efter
skolradet som var det sista kvarvarande skolradet i den bemérkelsen
i hela Sverige.

Utbildnings- och kulturnamnden inrattades 1992-01-01 genom
sammanslagning av skolstyrelsen och kulturndmnden. Fran




socialnamnden o6verférdes ansvaret fér barnomsorg och deltids-
forskola och frén fritidsnamnden 6verférdes ansvaret for fritidsgards-
verksamheten.

Med undantag fér turism och for kommunala badanlaggningar
Overfordes 2006 fritidsverksamheten  till  utbildnings- och
kulturnamnden. 2014 dvertog utbildnings- och kulturndmnden aven
ansvaret for de kommunala badanldggningarna. Fran och med 2022
har tekniska forvaltningen tagit dver stérre och kostsamma tekniska
atgarder.

Fram till & 2006 skottes uppgifterna inom LSS, lag om stéd och
service till vissa funktionshindrade, samt LASS, lag om
assistentersattning for personer upp t o m 20 ar av utbildnings- och
kulturndmnden men &verlamnades da till socialndmnden.

Under 2016 3tertog utbildnings- och kulturndmnden ansvaret fér den
frivilliga musikundervisningen vilken sedan slutet av 1900-talet varit i
Studieférbundet Vuxenskolans regi. Denna ingar fran 2018 under den
da inrattade Kulturskolan.

Nar ny grundskola F-6 byggdes i Markaryd 2014 skedde féljande
ombildning: Hagaskolan F-3, Hdjdenskolan 4-6 och Huneskolan 7-9
blev Markaryds skola F-6 och Markaryds skola 7-9. Vid halvarsskiftet
2023 delades Markaryds skola F-6 upp i tva enheter: Markaryds skola
F-3 och Markaryds skola 4-6.

Fran 1995 &r antalet ledaméter i ndmnden elva med lika manga
ersattare.

Inom utbildnings- och kulturnamnden finns ett arbetsutskott
bestdende av fem ledaméter och fem ersattare. Aren 1999 - 2006
fanns ocksa ett gymnasieutskott och fran 2007 till mitten av 2009
aven ett kultur- och fritidsutskott.

Fér narmare uppgifter om tidigare organisationsstrukturer hanvisas till
centralarkivet.

Nuvarande organisation
Gallande organisation for utbildnings- och kulturndmnden framgar av
bilaga 2, organisationsplan.

Samverkan med andra myndigheter eller organisationer
Ovriga ndmnder inom Markaryds kommun
Kommunalférbundet Sydarkivera

Region Kronoberg




Register, forteckningar och sokmedel

Forhadllandet mellan arbetsuppgifter och handlingar

Handlingsflédet i utbildnings- och kulturndmndens olika verksamheter
framgar av informationshanteringsplanen. I arkivférteckningen upptas
viktigare handlingar som bevaras for framtiden. Av viktigare
handlingar kan namnas utbildnings- och kulturnamndens protokoll och
diarieférda handlingar.

Den tjansteman som ansvarar for diarieféringen fér utbildnings- och
kulturnamnden kan Idmna upplysningar om sokvagar till
myndighetens allmanna handlingar samt hur myndigheten ar
organiserad. Kommunstyrelseférvaltningen lamnar upplysningar om
handlingar som férvaras i centralarkivet.

Diarium och andra sokingdngar i arkiven

I utbildnings- och kulturnamndens diarium, darendehanterings-
systemet Evolution, finns md&jlighet till elektronisk sdkning av
handlingar.

Protokoll fran ndmnd och utskott binds fér ndrvarande inte in utan
forvaras i for &ndamalet godkanda arkivboxar.
Informationshanteringsplanen f6r utbildnings- och kulturnamnden
redovisar de handlingstyper som forekommer inom verksamheten.
Arkivforteckningen visar hur handlingarna i arkivet ar sorterade efter
det allmanna arkivschemat. Arkivet fortecknas i datasystemet Visual
Arkiv vilket ger madjlighet till elektronisk sékning av handlingar.

Arkiv hos utbildnings- och kulturnamnden

Arkivhandlingar férvaras i nararkiv pa respektive enhet i mer eller
mindre brandsékra skap i nararkiv eller pa tjansterum. Handlingar
som Overlamnats till arkivmyndigheten skall férvaras i centralarkivet
som ar placerat i kommunhuset, Drottninggatan 11, Markaryd,
arkivrum Al och A2.

Forvaring hos arkivmyndigheten

Samtliga utbildnings- och kulturndmndens handlingar som ska
bevaras 6verlamnas till centralarkivet nar de inte langre behdvs for
den |6pande verksamheten. Gallringsbara handlingar med en
gallringsfrist p& minst 10 ar éverldamnas i vissa fall till centralarkivet
efter vad som anges i informationshanteringsplanen.

It-system/verksamhetssystem

De IT-system som anvands inom utbildnings- och kulturférvaltningen
fortecknas och beskrivs i bilaga 1, IT-system och program anvanda
av utbildnings- och kulturnamndens verksamheter.




Tekniska hjalpmedel som enskilda sjdlva kan anvanda

Pa Markaryd kommuns hemsida finns det méjlighet fér allménheten
att 1dsa handlingar, sdsom antagna styrdokument, budgetdokument,
protokoll med mera.

Markaryds kommun finns &ven pa sociala medier, Facebook. Dar
publiceras bland annat information, nyheter och jobbannonser.

Vissa av utbildnings- och kulturndmndens verksamheter finns ocksa
pa Instagram.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra

Utbildnings- och kulturndmnden hamtar uppgifter fran
- Skatteverket - for att uppdatera kommuninvanarregistret KIR
och hamta taxerade inkomstuppgifter
- Migrationsverket — schablonslistor
- andra kommuner - siffror fér interkommunal ersattningsniva
- Skolverket - lararbehoérigheter

Uppglfter lamnas till
SCB och Skatteverket - vid begaran fran myndigheterna for
bland annat statistik, arbetsgivardeklaration, folkbokféring
samt utlamning av personnummer for att senare kunna hamta
in taxerade inkomstuppgifter
- Skolverket - uppgifter for vissa bidragsansékningar,
statistikuppgifter och nationella prov
- Migrationsverket
- Forsakringskassan och Arbetsférmedlingen, sdsom OSA-
anstallningar och stickprovskontroller
- andra kommuner - siffror for interkommunala
ersattningsnivaer
Fran drendehanteringssystemet Evolution l&mnas postlista pa
begaran.

Gallringsregler

Gallring sker enligt faststalld informationshanteringsplan samt
gallringsplan fér handlingar av liten och kortvarig betydelse.

Hanvisning till informationshanteringsplan, gallringsbeslut
m.m.

Dokument Beslut (datum)

Informationshanteringsplan 2020-12-09, § 157

Gallringsplan fér handlingar av liten och 2023-09-13 § 113
kortvarig betydelse

Sekretessbestammelser




For vissa arkivhandlingar galler sekretess enligt bestdmmelserna i
Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Férekommande sekretessregler inom utbildnings- och
kulturnamndens verksamheter ar i huvudsak féljande bestdmmelser:

23 kap Sekretess till skydd for enskild i utbildningsverksamhet, m.m.
25 kap Sekretess till skydd for enskild i verksamhet som avser halso-
och sjukvard, m.m.

Utldamnande av allmanna handlingar enligt OSL 6:3 utférs av den som
ansvarar for varden av handlingen. Detta framgdr av namndens
delegeringsordning/Verkstallighetsarenden

Hantering av informationsmangder

Dataskyddsombud och informationssidkerhetsansvarig
Dataskyddsombud - av namnden utsedd representant inom
kommunalférbundet Sydarkivera

Informationssakerhetsansvarig — funktion inom
kommunstyrelseférvaltningen

Dataskyddsredogérare — av ndamnden utsedda tjanstepersoner pa
férvaltningen

Registerforteckning
Férteckning av behandlingar av personuppgifter finns och uppdateras
vid behov.

Bilagor:

1. IT-system och program

2. Organisationsplan




Bilaga 1

IT-system och program anvanda av
utbildnings- och kulturnimndens

verksamheter

IT centralt

Sitevision

Mina genvigar

Active Directory (Microsoft)
AD-Fileserver

Admin Studio

Antivirus (Microsoft Defender)
Aruba Clearpass

Aruba Airwave
Aruba WIFI
Clavister

Freeradius

Exchange/Prem/Online
Intune (Microsoft)

Control ID
IMC
IT-support

Multi Access
NIS

0365
Q-ld

SCCM

SCOM (Microsoft)
Support/service.markaryd.se

Sékerhetskopiering Dataprotector
Sdkerhetskopiering Unitrend

TEIS Markaryd

Gespage Pro (FollowMe)
VM-Ware

Insidan

Federationsmotor
Katalogtjénst for anvandare
Lagring f6r AD-anvéndare
Program for att bygga paket
Sakerhetsprogram
Accessprogram for tillgang
till trddlost natverk
Overvakning tradldst nit
Tradlost nét

Hantering av internettrafik,
brandvigg routing
Sékerhetssystem nétverk
(Trédat)

E-post

MDM-verktyg for
surfplattor och mobiler
Identitethantering, (ligger
hos Pulsen)

Overvakning av tradat samt
tradlost ndtverk m m
System for Helpdesk/IT-
support

Lassystem

Inventering och
anviandardatabas
Officelicenser for personal
Web-tjénst -
befolkningsregister
Installation av datorer samt
program
Serverovervakning
Arendehantering, formulr,
loggkontroll m m
Filbackupsystem
Sakerhetskopiering
Servermiljo (’Snapshots™)
Integrationsmotor
Filoverforingssystem mot
bank mm

Utskriftssystem
Virtualiseringsplattform



Team Viewer

System for fjdrrhantering
av mobiler, surfplattor,
servers m m

Utbildnings- och kulturforvaltningen

Evolution

Visual Arkiv
PersonecP
PS-Utdata

CSM

Sokigo

IST Forskola

IST Extens

IST Extens statistik
Raindance
Personec

Stratsys

Stella

EGIL

SITHS & SITHskort
HSA-katalogen

Forskolor
IST Forskola
Polyglutt
Creaza

Ritade tecken

Skolor
Exakta photo
AV-media

SLI

Muzzy
ClaroRead
Kattalo
Binogi
Skolplus
InfoMentor
Skola 24
IST Extens
IST Forskola

Adobe Creative Suite
PlayIP

Diarie

Arkiv

Personal och Loneadministration
Rapportgenerator for PersonecP
GIS

GIS

24sju - Barnomsorg pa webben

Ekonomisystem, budget och prognos
Personalbudget

Beslutsstod

HR-hantering

Kontohantering elever och personal
Passage, identifikation, betalning
Passagesystem, identifikation,
inloggning

24sju — Barnomsorg pa webben
Digitala bocker och sprakstod

Tjanst for digitalt berdttande — dven for
skola och gymnasie

Teckenstdd for forskola och grundskola

Skolfotograferingsprogram

Diverse program gm AV media
Kronoberg ex Studi, Skolplus, Ménresan
mm

Filmer, utbildningsmaterial skola
Spraktraning moderna sprak

Talsyntes

Las- och skrivinldrning

Filmer med sprakstod

Digitalt laromedel

Larplattform, skola, forskola, gymnasie
Schemaprogram, franvaro, ndrvaro
Elevregister

24sju -Barnomsorg pa webben for
Fritidshemmen

Grafisk programvara
Informationstavlor



Gymnasium Kronoberg
Google Workspace
Begreppa

Inlésta laromedel
0365 elev

PMO

Stava Rex/Spellright
Widget online
Stiftelsen for
internetinfrastruktur
Lénstrafiken

The english minnits
Exam.net

Gleerups

Draftit

Busskort

Kunskapsmatrisen
Glosboken

Stratsys resursplanering
Ouriginal

Skjuts+
Gymnasieskolans

Intag Procapita

Mejl, kalender med mera
Studiestdd for modersmél
Inldsningstjanst ldromedel

Office och filarea for elever
Journaldata for elever (elevhélsan)
Stavningsprogram

Bildstod

Skolfederation

Skolportal f6r skolkort bussar
Utbildningsprogram

Tjénst for sidkra digitala prov
Laromedel digitalt

Krankande behandling — processverktyg
Tillverkning och debitering av busskort
till elev

Digitalt laromedel

Digital tjanst for att trdna glosor och
begrepp

verktyg for tjansteplanering
Plagiatkontroll gymnasiet
Skolskjutsplaneringsprogram
Exempelvis bokforingsprogram m.m.

programinriktade it-system

Polylino
Elevspel

Kultur- och fritid
BOOK-IT
Fri

Arena
Arkiv Digital
CICO

MUPI
Pressreader

Torneo

Foreningsregister

Digitala skonlitterdra bocker med
sprakstod for lagstadiet
Pedagogiska spel

Bibliotekshantering

Fritidsprogram - Bokning lokaler,
foreningsweb, datorbokning,
bidragshantering

Hemsida for biblioteken
Sléktforskning

Sjalvservice utlaningsautomatik for
bocker

Ungdomswebserver
Tidskriftsdatabas

Sjdlvservice utldningsautomatik for
bocker

Offentlig lista 6ver kommunens
foreningar



Gallande 2023-08-31
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KOMMUN Utbildnings- och kulturforvaltningen
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verksamhet i I Ka”avagnen Ma_rkaryd I |
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1 . ) omsor: Vildandens Markaryds skolas
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an agglmngar 1 Gullregnet Vallmon Rédluvan I l Vi e -
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Forenings- Socionom Lyckoskogen Vt:, =k Barn- och elevhalsochef
1tsippan H
verksamhet ' P Stromsnasskolan 7-9 Markaryds skola 4-6 Utvecklingssamordnare
. Larven Handlaggare - Barnomsorg
ekt T Humlan Jarven - Haga Handlaggare - Skolskjutssamordnare
Projekt TeamETHi e o—— Rymden | | Utredare/namndsekreterare
i samverkan med S J S —
8 Vesstan e Solen Anpassad grundskola Markaryds skola 7-9
Smultronet
Riiven Galaxen
Manen

Stjarnan




